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UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Diretoria do Instituto de Psicologia
Avenida Para, 1720 - Bloco 2C - Bairro Umuarama, Uberlandia-MG, CEP 38400-902
Telefone: +55 (34) 3225-8509 - www.ip.ufu.br

b

TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 23117.007455/2017-09
1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de servicos de marcenaria para fabricacdo e instalacdo de escaninho, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRICAOQ/ .
Valor maximo ou menor

ESPECIFICACAO percentual de desconto

Fabricagdo e instalagdo de um movel escaninho com 60 (sessenta)
compartimentos em MDF Branco Artico 15mm, sendo o espaco

1 interno de cada com 38x25x15cm (PxLxH), abertura superior de
2,2cm e fechadura com chave em todas as portas. Conforme
projeto apresentado. R$ 3.540,00
2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. O escaninho dos professores, atualmente, é improvisado e encontra-se dentro da sala da

secretaria, sendo que limita o acesso dos professores e dos alunos ao hordrio de funcionamento da
secretaria. O novo escaninho ficard do lado de fora da secretaria e terd chaves para cada professor acessar o
seu proéprio escaninho, ndo havendo risco de perda de documento. A quantidade de 60 escaninho é a
quantidade ideal, pois com contratacdo de novos professores ou substitutos ndo sera necessario solicitar
novamente a complementacdo da confeccao de novos escaninhos.

3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. A natureza do objeto a ser contratado é comum nos termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da
Lei 10.520, de 2002.

3.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de
1997, constituindo-se em atividades materiais acessdrias, instrumentais ou complementares a area de
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competéncia legal do drgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo
plano de cargos.

3.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo
direta.

4, FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
4.1. Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:
4.1.1. O servico sera executado pelo fabricante, conforme descrito no orcamento e no projeto que

serd apresentado apds o recebimento da nota de empenho.

5. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

5.1. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.1.1. O material do produto que serd confeccionado em mdf Branco e com chaves em cada
compartimento.

6. METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

6.1. Os servicos serdo executados com base nos parametros minimos definidos no projeto
apresentado.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

8. EXECUGAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO

8.1. A execucdo dos servicos serd iniciada 10 (dez) dias corridos apds a data de recebimento da
nota de empenho. O local de confecgao do produto sera no local de servigo do contratado e a instalagao sera
no endereco: Av. Maranhdo, s/n - Bairro Umuarama na Universidade Federal de Uberlandia, bloco 2C, do
lado da sala 34.

8.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.3. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo
da aplicacao de penalidades.

8.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 20 (vinte) dias corridos, contados do
recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico executado e materiais
empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.
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8.4.1. Na hipdtese de a verificacao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.

8.5. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

9. DA VISTORIA

9.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante deverd realizar
vistoria nas instalacées do local de execucdo dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse
fim, de segunda a sexta-feira, das 8:00 horas as 12:00 horas e 13:00 as 17:00, devendo o agendamento ser
efetuado previamente pelo telefone (034) 3225-8505 - Joelma/ Marina ou Mariana.

9.2. Lembramos que se tal documento for exigido neste Termo de Referéncia, deve o edital prevé-
lo na habilitacdo, mais especificamente na qualificacio técnica. E comum que modelo de atestado ou
certidao fornecida pelo érgao ou entidade licitante figure como anexo do edital. Também é importante que
seja indicado o prazo para a emissao da certiddo e entrega ao interessado.

9.3. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se
até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

9.4. Para a vistoria, o licitante, ou o seu representante, devera estar devidamente identificado.
10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o0 nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

10.5. Efetuar as retenc¢des tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,

com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

11.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administracao;

11.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), ficando a Contratante
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autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

11.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

11.6. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de crach3,
além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso;

11.7. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execucao do servico;

11.8. Responsabilizar-se por todas as obrigacoes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e
as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

11.9. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes
relativas a execuc¢do do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

11.10. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;

11.11. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e
qgualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

11.12. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
servigos;
11.13. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na

condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

11.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

11.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento ao objeto da licitagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.17. Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servico técnico especializado, para que a
Administracdao possa utiliza-lo de acordo com o previsto neste Termo de Referéncia, nos termo do artigo 111
da Lei n° 8.666, de 1993;

11.17.1. guando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a
cessao dos direitos incluird o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informacao
pertinentes a tecnologia de concepg¢ao, desenvolvimento, fixacgdo em suporte fisico de qualquer natureza e
aplicacdo da obra;

11.18. Assegurar a Contratante, nos termos do artigo 19, inciso XVI, da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008:

11.18.1. o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacgdes e atualizagcdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;
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11.18.2. os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentacao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugao do contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizacao
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sancdes civis e penais cabiveis.

12. DA SUBCONTRATAGAO

12.1. Ndo serd admitida a subcontratacao do objeto licitatério.

13. ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorpora¢do da contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos na licitagao
original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdao dos servicos e da alocacdao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993, e do art. 62 do Decreto n?
2.271, de 1997.

14.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento
e controle da execucdo dos servicos e do contrato.

14.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

14.4. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos aspectos mencionados no art. 34 da Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n2 02, de 2008, quando for o caso.

14.5. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execuc¢do do servigco, deverd comunicar a autoridade responsavel para
que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.6. A conformidade do material a ser utilizado na execuc¢do dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com
o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.7. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n?
8.666, de 1993.

14.9. As disposicOes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo IV (Guia de
Fiscalizacdo dos Contratos de Terceirizacdo) da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n2 02, de 2008, aplicavel no
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que for pertinente a contratacao.

14.10. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica em co-responsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

15. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 8.666, de 1993 e da Lei n2 10.520, de
2002, a Contratada que:

15.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratagao;

15.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;

15.1.3. fraudar na execucdo do contrato;

15.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

15.1.5. cometer fraude fiscal;

15.1.6. nao mantiver a proposta.

15.2. A Contratada que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem acima ficard

sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

15.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

15.2.2. multa moratdria de 0,33 % (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias corridos;

15.2.2.1. em se tratando de inobservancia do prazo fixado para apresentagao da garantia, ainda que
seja para reforco, aplicar-se-a multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso, observado o maximo de 2% (dois por cento), de modo que o atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias
autorizard a Administracdo contratante a promover a rescisdao do contrato;

15.2.2.2. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.
15.2.3. multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecucdo total do objeto;

15.2.3.1. em caso de inexecuc¢do parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem
acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

15.2.4. suspensdao de licitar e impedimento de contratar com o 6érgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

15.2.5. impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos;

15.2.6. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

15.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, a
Contratada que:
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15.3.1. tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

15.3.2. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

15.3.3. demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos

ilicitos praticados.

15.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue assegurara o contraditdrio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

15.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante, observado o
principio da proporcionalidade.

15.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Uberldndia, 06 de Setembro de 2017

O presente documento segue assinado pelo servidor Elaborador, pela autoridade Requisitante e pela
autoridade responsavel pela Aprovagao da conveniéncia e oportunidade, com fulcro no art. 99, inciso Il, do
Decreto n? 5.450/2005 e art. 15 da IN n2 02/2008-SLTI/MPOG, cujos fundamentos passam a integrar a
presente decisdo por forca do art. 50, § 12, da Lei n? 9.784/1999.

ell _ Documento assinado eletronicamente por Eliane Regina Pereira, Diretor(a), em 06/09/2017, as 16:44,
5 . L__,T_ly conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de

assnatura

| eletréinica outubro de 2015.

'_ acao—documento conferlr&ld orgao_acesso externo—O, informando o cddigo verificador 0029986 e o
; codigo CRC 2473B608.
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