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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

Este Termo de referéncia visa orientar e instruir a concessao de area fisica para exploracdo comercial de
servico de reprografia e papelaria dentro do Campus Universitario Santa Monica, Bloco 3Q.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Em funcdo do encerramento contratual com a concessiondria anterior e considerando a
demanda interna no Campus Santa Modnica, principalmente do bloco 3Q e blocos circunvizinhos, se faz
necessario um novo processo de concessdo de espaco para reprografia e papelaria.

3. DEFINICOES

3.1. Area de concessdo — 4rea delimitada no prédio na qual a Concessiondria deve explorar os
servigos.

3.2. Termo de referéncia — documento orientativo das condicdes para concessao dos servicos.
3.3. Concedente — Universidade Federal de Uberlandia.

3.4. Concessionario — empresa que detera o direito de exploragdo dos servigos

3.5. Reprografia — denominacdo da drea onde serdo prestados servicos de cépias, encadernacoes
etc.

3.6. Papelaria — denominacdo da drea onde serdo comercializados artigos de papelaria e afins.

4. OBJETO DA CONCESSAO

Concessdo remunerada de uso de drea fisica, situada no Campus Santa Mdnica da Universidade Federal de
Uberlandia, no Bloco 3Q - Blox 03 com drea de 15,875m? destinada a exploracdo comercial de servigos de
Papelaria e Reprografia, conforme detalhamento no Caderno Técnico, com toda despesa por conta do
Concessionario, incluindo servicos de reforma, manutencao, reparos e adequacao do espaco que se fizer
necessario, bem como a colocacdo de todos os equipamentos operacionais.

5. QUALIFICAGAO DAS LICITANTES

As empresas interessadas em participar do certame licitatorio deverdo estar atuando no ramo de atividade
de papelaria e apresentar para qualificacdo os seguintes documentos:

5.1. Comprovante atualizado de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, com o
cadastro para a atividade econdmico papelaria, classificado pelo Cédigo Nacional de Atividade Econ6mica —
CNAE.

5.2. Atestado de visita ao local de concessdo objeto deste termo de referéncia, emitida pela
Prefeitura Universitaria.

5.3. Declara¢do de Dispensa de Visita/Vistoria ao local de concessdo objeto deste Termo de
referéncia, elaborada pela concessionaria interessada.

6. ITENS A SEREM COMERCIALIZADOS
6.1. Artigos de papelaria e materiais afins.
6.2. Servigos de reprografia.

6.3. Servicos basicos a serem executados:

1/23



11/09/2019

SEI/UFU - 0184658 - Termo de Referéncia

SERVICO

FORMATO DA COPIA (TAMANHO
PAPEL)

Copia comum em preto e branco

A3, Oficio 2, A4 e tamanhos menores

Copia reduzida em preto e branco

A3, Oficio 2, A4 e tamanhos menores

Copia ampliada em preto e branco

A3, Oficio 2, A4 ¢ tamanhos menores

Copia comum frente e verso em preto e
branco

A3, Oficio 2, A4 e tamanhos menores

Copia reduzida frente e verso em preto
e branco

A3, Oficio 2, A4 e tamanhos menores

Copia ampliada frente e verso em preto
e branco

A3, Oficio 2, A4 e tamanhos menores

Copia comum em transparéncia preto e
branco

Medida padrao

Copia reduzida em transparéncia preto e
branco

Medida padrao

Copia ampliada em transparéncia preto
e branco

Medida padrao

Impressdes em preto e branco

A4 e tamanhos menores

[mpressoes coloridas ( *)

A4 e tamanhos menores

Encadernacgao de folhas com espiral e
capa em PVC (cores variadas).

Oficio 2, A4 e tamanhos menores.

7. ITENS NAO AUTORIZADOS

7.1. Itens ndo autorizados a comercializacdo:
7.1.1. Bebidas alcodlicas.

7.1.2. Artigos de tabacaria.

7.1.3. Bilhetes lotéricos.

7.1.4. Caca niqueis.
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7.1.5. Itens ndo relacionados a papelaria.
8. OBRIGACOES DA CONCESSIONARIA
8.1. Responsabilizar pelo acabamento e adequac¢des que se fizerem necessarias ao bom e regular

funcionamento das atividades do box comercial e demais meios indispensaveis e necessarios as atividades
fins. As obras que se fizerem necessdrias serdo feitas de acordo com o Caderno Técnico elaborado pela
Prefeitura Universitaria.

8.2. Implementar a area de concessdo, quando do inicio das atividades, com mobilidrio
confortavel, bem como de adequada distribuicdo e organizacdo do mesmo de forma a permitir o livre
acesso dos usuarios.

8.3. Os lixos resultantes das atividades terdo de ser retirados todas as vezes que forem
necessarias e no horario adequado, devidamente acondicionado em sacos plasticos indevassaveis,
conforme norma técnica de higiene e procedimentos de coleta seletiva determinado pela Prefeitura
Universitdria; (Ressalta-se que a concessiondria néGo deverd colocar grande volume de lixos nos sacos
pldsticos, reduzindo os riscos de extravasamento dos materiais e facilitando a retirada das lixeiras);

8.4. As lixeiras seletivas serdo colocadas em locais previamente estabelecidos pela Prefeitura
Universitaria, bem como a limpeza diaria das mesmas. A destinacdo do lixo coletado também sera definida
pela Prefeitura.

8.5. Fornecer todos os equipamentos operacionais, utensilios e materiais diversos a serem
utilizados na area de concessdao, bem como a limpeza e manutencao preventiva e corretiva dos mesmos e
de toda drea fisica.

8.6. Identificar todos os equipamentos de sua propriedade.

8.7. Indicar um preposto responsdvel para responder pelo funcionamento do Box comercial.

8.8. Registrar todos os funcionarios que irdo trabalhar na area concedida nos termos da
legislacdo trabalhista e previdencidria.

8.9. Manter os seguros de responsabilidade e de acidentes pessoais, compativeis com suas
responsabilidades para com a Concedente, os usuarios e para com terceiros.

8.10. Manter em dia o pagamento dos saldrios e das contribui¢des sociais de seus funciondrios;
8.11. Responder por todos os danos e prejuizos causados ao patrimonio da Concedente e de
terceiros.

8.12. Colocar numero de funcionarios suficientes ao bom atendimento aos usuarios, com

capacidade de atender sem interrupg¢des, observando criteriosamente as condigdes de limpeza e higiene
pessoal.

8.13. Fazer a manutengdo interna da drea de concessdo nas instalagGes elétricas, hidraulicas,
telefonica, exaustdo, légica e outras.

8.14. Informar a Concedente, por escrito, da relacdo de maquinas e equipamentos que serao
utilizados na prestacdo dos servigos, bem como as suas poténcias e consumo de energia. Na substituicdo de
qualquer equipamento por outro de maior poténcia, a Concessiondria terd também que informar a
Concedente.

8.15. Na substituicdo de qualquer equipamento por outro de maior poténcia, a Concessionaria
terd também que informar a Concedente;

8.16. Manter treinamento de pessoal na busca de permanente qualidade na prestacdo do servigo.
8.17. Manter os funcionarios devidamente uniformizados ou identificados com crachas.

8.18. Observar, rigorosamente, a legislacdo sanitaria e legislacdo do cddigo de postura do
municipio.

8.19. Oferecer aos usudarios da drea comercial produtos e servigos de boa qualidade, bem como

manter o atendimento condizente com a demanda.

8.20. Manter afixado em quadro e em local visivel ao publico o alvara de funcionamento.
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8.21. Nos itens e produtos, que for possivel, afixar seus respectivos precos, bem como manter a
tabela de precos em local visivel.

8.22. Facilitar a Prefeitura Universitaria a fiscalizacdo e inspecdo da area fisica e da documentacdo
probatdria de regularizacgdo fiscal, sanitaria, tributaria, previdenciaria, securitaria e trabalhista.

8.23. Manter durante a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condicGes de qualificacdo e habilitacdo.

8.24. Responder pelas obrigacdes trabalhistas, previdencidria e securitaria relativa aos seus
funciondrios utilizados na execucdo dos servicos.

8.25. Observar o hordrio de funcionamento das 7:00 horas as 22:00 horas, nos dias Uteis e das
7:00 horas as 14:00 horas nos sabados, salvo autorizacao expressa dada pela Prefeitura Universitaria.

8.26. Atender pedido, feito pela Prefeitura Universitaria, de fechamento das atividades comerciais
durante periodos determinados, visando atender a conveniéncia de ordem administrativa da Concedente,
como aplicacdo de provas de processos seletivos, concursos ou outros tipos de paralisacdo das atividades
na Instituicdo que se fizerem necessarias;

8.27. Caso a licitante vencedora necessite paralisar suas atividades por um determinado periodo,

devera encaminhar a solicitacdo, juntamente com a justificativa, a Prefeitura Universitaria, para ser
apreciada e se for o caso, aprovada mediante acordo entre as partes;

8.28. Responsabilizar-se pelo pagamento da despesa com energia elétrica junto a Concedente.

8.29. Responsabilizar-se pelo pagamento da despesa com agua da area de concessao dos locais
onde a houver o medidor (hidrometro). As areas onde ndo existirem medidores terdo o valor considerado
incluso no aluguel;

8.30. Recolher o aluguel, taxa de energia elétrica e agua, todos meses, diretamente em agéncia
bancéria indicada pela Concedente, através da Guia de Recolhimento Unica — GRU que serd emitida pelos
fiscais do contrato e entregue em maos ou via e-mail.

8.30.1. Dentro do prazo de 3 (trés) dias Uteis, apds o vencimento do encargo mensal, enviar a
Concedente o comprovante de recolhimento para liquidacdo da despesa e emissao do recibo de quitagao.
8.30.2. A comprovacdo poderd ser entregue via e-mail ou pessoalmente na sala 02 da Prefeitura
Universitaria localizada no bloco 3-P, Campus Santa Monica.

8.30.3. E terminantemente vedada a reimpress3o de Guia de Recolhimento, quer seja pela internet
ou outro meio, sujeito a penalidades como multa ou adverténcia.

9. OBRIGAC.()ES DA CONCEDENTE

9.1. Entregar a area concedida limpa e desimpedida para inicio das obras ou reforma, onde se
fizer necessario;

9.2. A Concedente apresentard a tarifacdo referente ao consumo de energia e agua, no prazo a
ser estabelecido na Ordem de Inicio das Atividades Comerciais.

9.3. Disponibilizar na drea de concessdo o ponto de dgua e energia elétrica.

9.4. Informar o valor mensal da despesa com energia. O valor cobrado sera o prego do kW/h

apurado na conta de energia do Campus Santa Monica, referente ao més anterior ao vencimento,
descontando o valor de eventual cobranca de moratéria.

9.5. Disponibilizar 4gua e esgoto na area de concessao.

9.6. Informar o valor mensal da despesa com agua. O valor cobrado serad o prego do M? apurado
na tabela de pregcos do DMAE, para imdveis comerciais, descontando o valor de eventual cobranca de
moratoria.

9.7. Fornecer instalacGes para telefone até o distribuidor geral (DG) do prédio.

9.8. Exercer, através da Prefeitura Universitaria, a fiscalizacdo sobre os servicos objeto da
concessao. Para fiscalizacdo do contrato sdo indicados os servidores:
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Nome SIAPE CPF TIPO DE FISCALIZAGAO
Halisson Ferreira dos Santos Silva | 1987560 079.969.526-20 | Gestor do contrato
Adriana Alves dos Santos Costa | 1875180 005.012.466-81 | Fiscal Administrativo
Rodrigo Samuel Ribeiro 1913924 083.170.416-03 | Fiscal Administrativo
9.9. Exigir a apresentacdo das carteiras de trabalho dos funcionarios de acordo com a legislacao

em vigor e outras documentacdes trabalhistas, a qualguer momento, bem como o uso obrigatdrio de
uniforme estabelecido para o servico ou o uso de crachd de identificacao.

9.10. Exigir da Concessiondria a correcdo na execuc¢do dos servicos com base nos preceitos da
gualidade e presteza.

9.11. Notificar, por escrito, a Concessionaria, por quaisquer irregularidades constatadas na
execucao do Contrato, solicitando providencias para regularizacdo das mesmas.

9.12. Manter arquivado, junto ao Contrato, toda correspondéncia trocada entre as partes.

9.13. Manter firme e valiosa a Concessao, desde que mantida as condi¢Ges contratuais.

9.14. Dar quitacdo quando da comprovacao do depdsito mensal.

9.15. Emitir as Guias de Recolhimento Unica — GRU’s, referente ao valor mensal da concess3o, da
energia elétrica e da agua e esgoto (onde houver hidrémetro).

10. PROIBICOES

10.1. E vedada a subcontratacdo de empresas para execucdo dos servicos objeto deste Termo de
referéncia.

10.2. E proibida a contratacdo, pela Concessionaria, de servidor pertencente ao quadro da
Universidade.

10.3. E proibida a comercializagdo dos itens:

10.3.1. Bebidas alcodlicas;

10.3.2. Artigos de tabacaria;

10.3.3. Bilhetes lotéricos;

10.3.4. Caca niqueis;

10.3.5. Produtos que nao sejam de papelaria.

11. PENALIDADES

11.1. No caso de inadimpléncia, inexecug¢do total ou pa’rcial do compromisso assumido com a
CONCEDENTE, as san¢des administrativas aplicadas a CONCESSIONARIA serdo:

11.1.1. Adverténcia;

11.1.2. Multa;

11.1.3. Juros;

11.1.4. Suspensdao Temporaria para participar de Licitacdes e impedimento de contratar com a
Universidade Federal de Uberlandia;

11.1.5. Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

11.2. O atraso no pagamento da mensalidade, pela CONCESSIONARIA, implicard na aplicacdo de

multa correspondente a 10% sobre o valor da concessado e juros de 0,23% por dia de atraso;

11.3. As multas a que se referem os subitens anteriores serdo cobradas diretamente da
CONCESSIONARIA, amigavel ou judicialmente, e poderdo ser aplicadas cumulativamente com as demais
sancOes previstas neste tdpico.

11.4. Serdo considerados injustificados os atrasos ndo comunicados tempestivamente ou
indevidamente fundamentados, ficando sua aceitagdo a critério da CONCEDENTE.
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11.5. A aplicacdo das penalidades sera precedida da concessdo da oportunidade de ampla defesa

por parte da CONCESSIONARIA, na forma da Lei.

11.6. O Contrato serd rescindido pela CONCEDENTE, caso ocorra qualquer dos motivos
enumerados no art. 78 da Lei 8.666/93, independentemente de qualquer notificacdo judicial ou

extrajudicial.

12. CONDICOES GERAIS DE FUNCIONAMENTO

12.1. A drea de Concessdo s6 podera ser utilizada para a finalidade definida no Termo de
referéncia.

12.2. O hordrio de funcionamento: entre 07h00min e 22h00min.

12.3. Os horarios de funcionamento poderdo ser alterados em funcdo de periodos de férias
escolares ou outra atividade de interesse da Concedente, desde que previamente comunicado entre as
partes.

12.4. Garantir o funcionamento do maior nimero de caixas possiveis em horarios de pico a fim de
evitar grandes filas.

12.5. O funcionamento da area de concessdo sera objeto de fiscalizagdo por parte da Vigilancia
Sanitdria, érgdos fiscalizadores do municipio e da Concedente, através da Prefeitura Universitaria.

12.6. E obrigatdrio o uso de uniformes pelos funcionarios.

12.7. O lixo resultante das atividades terd que ser retirados toda vez que for necessario e no

horario adequado, devidamente acondicionado em sacos plasticos indevassaveis, conforme norma técnica

de higiene e procedimentos de coleta seletiva determinado pela Prefeitura Universitaria.

12.8. As lixeiras seletivas serdo colocadas em locais previamente estabelecidos pela Prefeitura
Universitaria, bem como a limpeza didria das mesmas. A destinac¢do do lixo coletado também sera definida

pela Prefeitura.

12.9. Os funciondrios da area de Concessdo deverdo apresentar comportamento adequado no
desempenho de suas atribui¢cbes, bem como atender aos usudrios com educacgdo, polidez, discricdo e
rapidez.

12.10. A Prefeitura Universitdria podera solicitar o imediato afastamento ou a substituicio de

qualquer funciondrio da Concessiondria, cuja sua atuacdo seja considerada inconveniente as normas

interna da Concedente.

12.11. Nenhuma alteracdo na estrutura fisica e planta das instalacdes poderao ser efetuadas sem o

consentimento da Prefeitura Universitaria.

12.12. Para a prestacdo dos servicos a Concessiondria deverd colocar equipamentos com os

seguintes recursos e caracteristicas minimas:

1.

Alimentador Automatico de Originais;

Produtividade minima de 75 copias por minuto no formato A4;

Reducao e ampliacdo zoom de 70 a 200% em incremento de 1% em 1%;

Velocidade da primeira copia de no maximo 6 segundos no padrdo comum (A4);

Copiar em transparéncia;

Copiar frente e verso;

Original e copia até o formato A3;

Gavetas para trabalhar com papel no formato Carta até¢ A3;

Classificador ou alceador para separacao de copias para montagem de apostilas.
Perfurador para encadernagdo em capa PVC, com regulagem de profundidade de no minimo 3
medidas, para encadernar trabalhos em diversos tamanhos, no minimo no formato oficio 2.

O 0O 0O 0O O OO0 0 o

13. BENFEITORIAS

13.1. As benfeitorias vindas de quaisquer acréscimos ou melhorias realizadas, com autoriza¢do da

Prefeitura Universitaria, serdo incorporadas ao imdvel, sem nenhum 6nus para a Concedente, ao final do
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contrato.

13.2. Se o contrato for rescindido, as benfeitorias serdo incorporadas ao patrim6nio da
Concedente sem nenhum direito de ressarcimento.

14. PRAZOS: DE CONCESSAO E INICIO DAS ATIVIDADES

14.1. A presente concessdo de uso tera a duracdo de 12 (doze) meses, prorrogaveis até 60

(sessenta) meses, conforme dispde o art. 57, |l, da Lei 8.666/93, e tera inicio a partir da ordem de servigo
para inicio das atividades.

14.2. ApOs a assinatura do contrato, a Licitante Vencedora tera no maximo 10 (dez) dias para fazer
as adequacgdes no espaco fisico e iniciar as atividades.

15. APRESENTACAO DA PROPOSTA/CRITERIO JULGAMENTO

15.1. As propostas para este certame deverdo ser apresentadas via Pregdo Eletronico e o
julgamento serd pela MAIOR OFERTA.

15.2. A classificacdo das propostas sera pelo critério de MAIOR PERCENTUAL DE OFERTA (com 04

casas decimais) e levara em consideracdo os valores de referéncia constantes do item 18.1 deste Termo de
Referéncia;

15.3. Para orientar a formulacdo da proposta e/ou lances, o valor mensal do 6nus da concessio
(VO) que o licitante esta disposto a ofertar devera ser aplicado a formula abaixo indicada, sendo convertido
no percentual de Oferta (D) que o licitante devera registrar no sistema Comprasnet. Portanto, a proposta
e/ou lances deverdo ser registrados em forma de Oferta (D), que representara quantas vezes o licitante se
propde a pagar o valor estimado pela UFU para a concessédo (VE).

Onde:
D = (VO/100) * (100/VE)
D: Percentual de oferta (%)

Ou seja:
VO: Valor mensal do 6nus da concessao
D =VO/VE
VE: Valor mensal estimado do 6nus
15.4. O percentual minimo aceitdvel é de 1%, visto que percentual abaixo de 1%, aplicado a

férmula, resultara em valor inferior ao valor estimado pela UFU;

15.5. A fim de esclarecer o modelo adotado para este Pregdo, segue exemplo de lance ofertado e
seu significado pratico:

Sendo o valor mensal estimado para o énus da Concessdo (VE) de RS
5.985,00.

Se o Licitante quer ofertar um Valor Mensal de Onus de R$ 6.000,00, ent3o:

D = VO/VE
D = 6.000,00 / 5.985,00
D =1,0025 %

O licitante propés a pagar o valor de R$ 6.000,00 como valor mensal de énus
da Concessao (VO). Aplicado a férmula, este valor resulta em um Percentual
de Oferta (D) de 1,0025 %, que é o que o licitante devera registrar como
proposta no Comprasnet. Neste caso, o licitante se propds a pagar 1,0025
vezes o valor mensal estimado para o 6nus da concessao (VE).

15.6. O percentual de Oferta (D) ofertado serd o critério adotado para classificacdo acdo e
julgamento das propostas no sistema Comprasnet, indicando quantas vezes o licitante se propde a pagar
mensalmente pela utilizacdo da area concedida, em relacdo ao valor mensal estimado (VE) pela UFU.
Portanto, o Valor Mensal do Onus (VO) representa o valor a ser efetivamente pago pelo Concessionario em
contraprestacdes mensais, com base na aplicacdo da formula anteriormente mencionada.

16. DA VISITA TECNICA E VISTORIA
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16.1. Antes de apresentar sua proposta, a licitante devera analisar todos os documentos do edital,
sendo recomendada a visita e vistoria ao local de concessdao, executando todos os levantamentos
necessarios a implantacao da papelaria, de modo a nao alegar nenhum desconhecimento das condi¢des da
area.

16.2. A licitante interessada podera visitar e vistoriar o local da concessdo, em companhia de
servidor(a) da Universidade Federal de Uberlandia, até 1 (um) dia Util anterior a data fixada para a abertura
da sessdo publica, com o objetivo de se inteirar de todas condicGes necessdrias a implementar a area de
concessao e do grau de dificuldade existente, mediante prévio agendamento, na Prefeitura Universitaria,
no telefone 34-3291-8904 ou 3239-4637.

16.3. A visita tem como objetivo a analise dos locais onde serd a area de concessdo, para
conhecimento de peculiaridades que possam vir a influenciar nos precos ofertados pelas licitantes.

16.4. Realizada a visita/vistoria, a Universidade emitird o Atestado de Vistoria, atestando
textualmente o seguinte:

16.4.1. Que a Licitante vistoriou o local da concessdao e que tomou conhecimento de todas as
informacdes, peculiaridades e condicdes para cumprimento das obriga¢cdes assumidas relacionadas ao
objeto desta licitacdo.

16.4.2. Caso a interessada opte por ndo realizar a visita/vistoria no(s) local(is), firmara declaracdo
na qual dispense a necessidade de visita/vistoria, assumindo todo e qualquer risco por sua decisdo e se
comprometendo a prestar fielmente o servico nos do presente Termo.

16.5. A apresentacdo do Atestado de Visita/Vistoria ou da Declaracdo de Dispensa de Vistoria,
conforme modelos disponibilizados neste Projeto serdo obrigatérios na fase de habilitacdo do certame.
16.6. Caso ndo haja possibilidade de concluir a visita e vistoria técnica no mesmo dia, serd
continuada no dia seguinte, exceto quando for o Ultimo dia antecedente a licitacdo.

16.7. Toda e qualquer despesa com a visita e vistoria ocorrerao por conta da Licitante interessada.
17. ESTIMATIVAS DE USUARIOS

17.1. A darea a ser concedida trata-se de um box comercial, localizado no bloco 3Q e constitui-se
de:

17.1.1. Bloco 3Q (prédio de salas de aula)

17.1.2. Préximo ao bloco 3D (prédio de salas de aula)

17.1.3. Préximo ao bloco 50 (prédio de salas de aula)

17.1.4. Préximo ao bloco 1A (prédio de salas administrativas)

17.2. Considerando que todos os prédios das proximidades sdo de salas de aula e auditérios, a
estimativa de usudrios é relativa, dependendo da grade horaria de cada curso.

18. VALORES DE REFERENCIAS

18.1. Da concessdo: O Valor Estimado da concessdo é de RS 800,00 (oitocentos reais) mensais que

foi estipulado com base em 3 avaliagGes executadas por imobilidrias credenciadas.

18.2. O valor mensal serd reduzido para 20% nos periodos de férias escolares, conforme calendario
académico a ser estabelecido pela CONCEDENTE. Poderd a Prefeitura Universitdria, em situacGes especiais
de baixa demanda de usudrios, avaliar pedido de reducdo do valor mensal da concessao.

18.3. Da tarifa de energia elétrica: Para orientacdo dos licitantes o ultimo valor apurado da taxa de
energia elétrica do Campus Santa Mdnica em Uberlandia - MG foi de R$ 0, 48 centavos - Kw/h. Este valor
serve apenas como referéncia para ser elaborada a proposta.

18.4. Da tarifa de dgua: Para orientacdo dos licitantes os Ultimos valores apurados da taxa de dgua
e esgoto para Campus Santa Moénica em Uberlandia — MG, foram os seguintes:

CATEGORIA COMERCIAL
De 0 a 10 m?3 - tarifa minima comercial RS 12,92
De 11 a 20 m3 — prego por m® excedente RS 1,39
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De 21 a 30 m3 — preco por m® excedente RS 1,61
De 31 a 40 m3 — preco por m® excedente RS 2,30
De 41 a 50 m3 — preco por m? excedente RS 3,88
Acima de 50 m3 — preco por m® excedente RS 4,81
FONTE: DMAE - DECRETO N2 16.439, DE 19 DE ABRIL DE 2016

18.4.1. Estes valores servem apenas como referéncia para elaborac¢do da proposta.
18.4.2. O preco da energia elétrica apurada é extraido da conta da Universidade.
18.4.3. Os precos atualmente praticados pelo Departamento Municipal de Agua e Esgoto — DMAE

foram aprovados pelo DECRETO N2 16.439, DE 19 DE ABRIL DE 2016. Ao valor do consumo medido de dgua
serd acrescido de 80 % referente taxa de esgoto.

19. REAJUSTES DO VALOR DA CONCESSAO/TAXA DE ENERGIA ELETRICA E AGUA

19.1. O valor da concessdo serd reajustado anualmente com base na variacdo do IGP-M apurado
pela Fundacdo Getulio Vargas — FGV.

19.2. O valor da tarifa de energia elétrica sera reajustado de acordo com o reajuste aprovado pela
Agéncia Nacional de Energia Elétrica - ANEEL para a concessionaria local (CEMIG).

19.3. O valor da tarifa de dgua e esgoto sera reajustado de acordo com o reajuste aprovado pelo
Poder Publico Municipal para a concessiondria do servico (DMAE).

20. ENCAMINHAMENTO DOS PROJETOS E TRAMITACAO DE CORRESPONDENCIA

20.1. Apurado o resultado da licitagdo a vencedora devera seguir as seguintes rotinas de

encaminhamento dos projetos da area onde serd concluida a obra/reforma:

20.2. Encaminhar a Prefeitura Universitaria os projetos previstos no Caderno Técnico
disponibilizado neste termo de referéncia, acompanhados da correspondéncia Encaminhamento de
Projetos, Anexo 1.

20.3. Analisado os projetos a Diretoria de Obras emitird a correspondéncia Libera¢do para
Execuc¢ao de Obras, conforme modelo disponibilizado neste termo de referéncia.

20.4. ApOds a liberagdo para o inicio das obras a Concessionaria devera informar a Diretoria de
Infraestrutura, através de correspondéncia escrita, Anexo 3, o nome do responsavel técnico pela obras e a
relagcdo do pessoal que ira trabalhar no box.

20.5. Terminada as obras a Concessionaria solicitara a Vistoria Final, conforme modelo
disponibilizado neste termo de referéncia.

20.6. Feita a vistoria final e aprovada a obra serd emitido a Ordem de Inicio das Atividades
Comerciais, conforme modelo disponibilizado neste termo de referéncia.

CADERNO TECNICO

1. INTRODUCAO

Este Caderno Técnico visa normatizar e orientar os projetistas e executores das obras e instalagdes do box
comercial 03, situado no Bloco 3Q , Campus Santa Monica da Universidade Federal de Uberlandia.

2. AREAS DE CONCESSAO

O box a ser concedido tem uma area unitaria de 15,875 m? e sdo identificados no projeto arquitetdnico.
como “Box Comercial" 03.

3. TIPO DE COMERCIO
A area a ser concedida é para comércio do tipo Reprografia e Papelaria.

4. APRESENTAGAO DOS PROJETOS

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=209459&infra_siste...

9/23



11/09/2019

SEI/UFU - 0184658 - Termo de Referéncia

4. Todos projetos deverdo atender as normas dos drgdos oficiais e/ou dos Concessionarios locais e
da ABNT.

4. Os projetos deverdo ser apresentados a Diretoria de Obras da Prefeitura Universitaria, em 2
(duas) vias e disquete ou CD no formato DWG acompanhados da correspondéncia
“Encaminhamento de Projeto”, conforme Anexo ao Termo de referéncia.

Quando o projeto for aprovado uma das vias serd devolvida.

4. S3o os seguintes projetos a serem apresentados:

e Interiores.

e Instalacdo elétrica, telefonia e ldgica.

e Instalacdo hidraulica / sanitaria.

e InstalacOes especiais (quando houver ).

e Combate a incéndio.

4. O primeiro projeto a ser apresentado sera o de Interiores. Apds sua aprovacao serao
apresentados os demais projetos para analise. Qualquer alteracao de projeto posterior a
aprovagao implicard em sua reapresentacao.

4. Os desenhos serdo apresentados em escala 1:25 e os formatos das pranchas serdao nos padrdes
A2 e/ou A3. Devera ser utilizado o modelo de carimbo padrao, conforme Anexo ao Termo de
referéncia.

4. Os memoriais descritivos que se fizerem necessarios deverdo ser apresentados no formato A4.

5. DETALHAMENTO DOS PROJETOS

5. Interiores - Projeto devera conter no minimo:

1.

A I

8.
9.

Planta do Box comercial.

Dois cortes.

Elevacdo das trés paredes internas.

Fachada com porta de aco elevada e com a inclusdo da identificacdo externa (letreiro).

Detalhe do Letreiro de Identificacdo Externa que podera ocupar a drea de um retangulo
delimitado pela cota interna do box por 60 cm de altura. Podera ter saliéncia de 50cm em
no maximo 20% de sua extensdo permitida. Nao serd permitida propaganda, filetes de
neon exposto e iluminagdo intermitente.

Detalhe da vitrine e/ou fechamento (quando houver). Devera ter transparéncia minima
de75%, porta de acesso com dimensdo minima de 90 x 210 cm com sentido de abertura
para o interior do box comercial. O rodapé externo devera ter altura minima de 10cm e
executado com material incombustivel, resistente a impactos e imune a dgua e/ou
produtos de limpeza.

Planta de forro, com especificacdo do material utilizado. Nao serd permitido material
combustivel acima do forro.

Planta de piso, com especificagdo do material e desnivel maximo de 1,5cm.

Projeto de mobiliario detalhado.

5. Instalagdo elétrica/ e telefonia: Seguir normas ABNT e CEMIG.

5. Dados para elaboragao do projeto:

1.

FIACAO - A fiac3o devera seguir as seguintes cores:
1. Fases: vermelho, preto e branco;

2. Neutro: cor azul;

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=209459&infra_sist... 10/23
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3. Terra: cor verde;
4. Retorno: cor amarela ou cinza;
2. CONEXOES: deverdo ser isoladas com fita auto fus3o seguida de fita isolante comum.

3. ELETRODUTOS - Os eletrodutos serao do tipo PVC rigido NBR 6150. As instalagdes podem
ser embutidas ou aparentes.

4. ATERRAMENTO - O aterramento é fornecido junto com a energia.

5. PONTO TELEFONICO - O ponto telefénico se encontra no DG fora do Box, este ponto
devera ser verificado no local.

6. CENTRO DE DISTRIBUICAO - Todos os circuitos deverdo ser devidamente identificados
dentro do quadro com placas em acrilico coladas com silicone.

7. MEDIDOR — sera fornecido pela Concedente.
5. Projeto de instalagOes especiais

Instalacdes de ar condicionado deverdo ser com equipamento do tipo split com a instalacdo do
condensador em cima da cobertura, sendo que sera de responsabilidade da locatdria, reparar eventuais
problemas causados a cobertura.
6. EXECUCAO DAS OBRAS E DEMAIS RESPONSABILIDADES DA CONCESSIONARIA
6. E responsabilidade da Concessionaria;
1. Cumprir integralmente as condicdes deste Caderno Técnico;

2. informar a Concedente através de correspondéncia, conforme Anexo ao Termo de
referéncia, o(s) nome(s) da(s) empresa(s) e/ou profissional(is) responsavel(is) pela
execucdo das instalacdes, assim como o prazo de sua atividade;

3. Isolar a area com tapume para dar inicio as obras com placas distando 1,00 metro da
area de concessao.

4. Cumprir o horario determinado pela Concedente para execugdo das obras.

5. Contratar os servicos de cacamba para retirada dos entulhos produzidos durante a
execucao da obra.

6. Pagar todas as taxas referentes a aprovacao dos projetos.
7. Recolher todos encargos sociais e trabalhistas de mao de obra que vier a contratar.

8. Fornecer identificacdo (cracha ou uniforme, etc) a todo quadro de pessoal que estiver em
servico na obra, bem como equipamentos de protecao individual;

9. Facilitar o acesso da fiscalizagdo nomeada pela Concedente;
10. Aprovar junto aos 6rgaos competentes e obtencdo do alvara de funcionamento;

11. Utilizar materiais de primeira qualidade, tipo extra, de fabricantes de primeira linha,
sempre sujeitos a aprovacdo prévia da fiscalizacdo;

12. Obedecer aos melhores padrées de qualidade dos servigos realizados, que serao
devidamente acompanhados pela fiscalizacao, e sujeitos a aprovacdao da mesma;

13. Obedecer ao traco 1:2:6, para as paredes com argamassa de cimento cal e areia.
14. Fazer a regularizacdo do piso, utilizando argamassa de cimento e areia lavada, traco 1:3;

15. Reparar quaisquer danos que vier a causar nas construgdes vizinhas, nas imediacdes, ou
mesmo no interior do Campus.

6. Sera de responsabilidade exclusiva da Concessiondria qualquer servico de manutencao futura
gue se fizer necessario na sua area de ocupacao, ou mesmo fora dela, caso haja algum dano
decorrente de sua atividade.

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=209459&infra_sist...  11/23
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7.CONDICOES GERAIS

A Concedente disponibilizara energia a partir de um medidor de energia;

Ficard a cargo da Concessionaria um centro de distribuicdo e as demais instalac¢des;
O medidor de energia sera lacrado e vistoriado periodicamente;

Todos os materiais a serem empregados devem possuir certificado do INMETRO;

Todas as instalacGes deverdo apresentar boa aparéncia;

e e

Nao serdo aceitas improvisac¢oes, tais como bolsas e curvas feitas a quente.

ATESTADO DE VISITA E VISTORIA OBRIGATORIAS

Processo n°.

Atestamos para fins de participagdo na licitacao referenciada, que o(a) Sr(a).

, representante da empresa

, visitou a area objeto da concessdao tomando conhecimento de
todas as condigdes locais e esclarecendo as duvidas existentes.

Uberlandia, de de

De acordo:

Representante da Universidade Representante da Empresa

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=209459&infra_sist...
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DECLARACAO DE DISPENSA DE VISITA/VISTORIA

(NOME DA EMPRESA E QUALIFICACAO DA MESMA COM CNPJ, ENDERECO, etc), neste ato
representada por (REPRESENTANTE DA EMPRESA E QUALIFICACAO DO MESMO, CONSTANDO
INCLUSIVE QUAL A FUNCAO/CARGO NA EMPRESA), DECLARAMOS que, OPTAMOS por nio
realizar a visita/vistoria ao(s) local(is) de execugao dos servigos, que ASSUMIMOS todo e qualquer risco por
esta decisdio e NOS COMPROMETEMOS a prestar fielmente os servigos nos termos do Edital, do Termo de
referéncia e dos demais anexos que compdem o processo na modalidade Pregdo Eletronico den® /2017,
Processo Administrativo n® 23117.  /2017- ,em de de 2017.

Uberlandia, de  de20

ENCAMINHAMENTO DE PROJETOS

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=209459&infra_sist... 13/23
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Processo n°

\

A
Diretoria de Infraestrutura da Prefeitura Universitaria/UFU
Av. Jodo Naves de Avila, 2121 — Santa Monica.

Uberlandia - MG

Encaminhamos a V.S.as., para andlise e aprovagao, 2 (duas) vias do projeto e o CD com o arquivo no formato
DWGQ, referente a obra no box comercial n® 03, Bloco 3Q, Santa Monica, objeto da licitacdo acima
referenciada.

Declaramos expressamente que nos responsabilizamos pela anotagdo do(s) projeto(s) junto ao CREA/MG,
ficando a nosso encargo todo e qualquer emolumento, contas, taxas, multas e demais despesas.

No caso de ndo aprovagao do(s) projeto(s), embargo(s) ou na hipotese de ser feita quaisquer exigéncias, serao
as mesmas acatadas imediatamente por nos, ficando Vossa Senhoria sem nenhuma responsabilidade ou
encargo.

Sem mais para 0 momento,

Atenciosamente

Uberlandia, de de 2017.

Representante da Empresa

LIBERACAO PARA EXECUCAO DA OBRA
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Processo n°

(empresa)

(endereco)

(cidade)

Assunto: Inicio das obras na area de concessao — box n° 03 Bloco 3Q

Prezados Senhores:

Em relacdo a liberagao para inicio da obra acima mencionada, levamos ao conhecimento de V. S.a. a seguinte
resolucao:

Obra liberada para inicio.

Obra nao liberada para inicio. Iten(s) a regularizar :

Sem mais para o momento,

Atenciosamente
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Uberlandia, de de 2017.

Representante da Universidade

EXECUCAO DOS PROJETOS

N

A
Diretoria de Infraestrutura da Prefeitura Universitaria/UFU
Av. Jodo Naves de Avila, 2121 — Santa Ménica.

Uberlandia - MG

Processo n°

Prezados Senhores,

Tendo recebido por parte de V.Sas. a liberag@o para execu¢do dos projetos de instalagdo do box comercial n° 03
Bloco 3Q, Santa Moénica, comunicamos o inicio da obra com a montagem do tapume a partir do dia /20

Indicamos como responsavel técnico pela obra do box comercial junto a fiscalizagdo o Sr.
, residente a Rua , cidade de ,
CREA n° telefone n° , Fax n° e-mail

(se for o caso) Também indicamos como responsavel pela obra do box comercial junto a fiscalizagao, o Sr.
, residente a Rua , cidade de ,

telefone n°

Segue anexo a relagdo do pessoal que ira trabalhar na obra do Box comercial, contendo nome, RG, empresa,
fungdo e previsao do periodo de permanéncia na obra.

Assumiremos toda e qualquer responsabilidade por danos causados e, estamos cientes de todas as normas e
regulamentos que serdo obedecidos durante a obra.

Sem mais para 0 momento,
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Atenciosamente

Uberlandia, de de

Representante da Empresa

SOLICITACAO DE VISTORIA FINAL

N

A
Diretoria de Infraestrutura da Prefeitura Universitaria/UFU
Av. Jodo Naves de Avila, 2121 — Santa Ménica

Uberlandia — MG.

Processo n°

Prezados Senhores,

Comunicamos, por meio desta, que a obra do box comercial n® 03 Bloco 3Q, estara concluida no dia /20 .

Desta forma, solicitamos a vistoria final da obra e a emissao da “Ordem de Inicio das Atividades” para que
possamos dar inicio a atividade comercial.
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Sem mais para o momento,

Atenciosamente

Uberlandia, de de 20

Representante da Empresa

ORDEM DE INiCIO DAS ATIVIDADES COMERCIAIS

Processo n°

Autorizamos o Sr./Empresa iniciar as atividade comerciais no box n° 03
Bloco 3Q a partir de / /

Uberlandia, de de

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=209459&infra_sist... 18/23



11/09/2019 SEI/UFU - 0184658 - Termo de Referéncia

Representante da Universidade

CARIMBO PADRAO

VISTOS:
CREA:
r UFU
} [UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

PREFEITURA UNIVERSITARIA

DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA
TITULO: AREAS (m?)
ASSINATURAS:

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=209459&infra_sist...
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PROPIETARIO: UNIVERSIDADE
FEDERAL DE UBERLANDIA

PROJETO:

R.T. EXECUCAO

CONTEUDO: ESCALAS: [DATAS:

FOLHA: DESENHO:

CARTA PROPOSTA

(Licitante)
CNPJ n° (CNPJ) — Tel. n° (Tel.) — Fax n° (Fax)
(Logradouro) n° (n°), Bairro (Bairro)

CEP n° (CEP), (Cidade)-(Estado)

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=209459&infra_sist... 20/23



11/09/2019 SEI/UFU - 0184658 - Termo de Referéncia
(Cidade)-(Estado), (dia) de (Mé&s) de 2015

A
Universidade Federal de Uberlandia - UFU

Av. Jodo Naves de Avila, 2121, Bairro Santa Monica, 2° andar — Uberlandia — MG.

Ref.: -n°

Prezados Senhores,

Apos cuidadoso exame e estudo do Edital em referéncia e seus Anexos, com os quais concordamos, vimos
apresentar a Universidade Federal de Uberlandia — UFU a nossa Proposta para exploracao de espago fisico —
Box: 03, Bloco 3Q, Santa Monica anexada a esta carta, elaborada a PRECOS UNITARIOS conforme o
Objeto licitado.

Atenciosamente,

(Licitante)
Representante (Identidade e C.P.F.)
Carimbo/Assinatura

(Cargo / Fun¢ao na Empresa)
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PROPOSTA COMERCIAL

(Licitante)

CNPJ - Tel. — Fax.

(Logradouro - Bairro - CEP — Cidade - Estado)

Processo n°

PROPOSTA COMERCIAL N° /2017

Vr. Proposto | Vr. Proposto Global

Descri¢ao Mensal R$ (12 meses) R$

Box Comercial (Reprografia Bloco 3Q)

Prazo de validade da Proposta: 60 (sessenta) dias corridos, contados a
partir da data de sua Abertura;

Prazo de pagamento: até o dia 10° (décimo) dia de cada més, através
de GRU emitida pela Prefeitura Universitaria.
Indicacao de nome ou razio social, endereco completo, telefone, fax e enderego eletronico (e-mail), este

ultimo se houver, para contato, bem como: nome, estado civil, profissdo, CPF, Carteira de Identidade, domicilio
e cargo na empresa, para fins de assinatura do contrato.

(Licitante)
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Representante (Identidade e C.P.F.)

Carimbo/Assinatura

(Cargo / Fung¢ao na Empresa)

—
eil Documento assinado eletronicamente por Adriana Alves dos Santos Costa, Administrador(a), em
.ﬂim:uﬁ. E 01/12/2017, as 09:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto

i eletrénica n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

=

eil Documento assinado eletronicamente por Halisson Ferreira dos Santos Silva, Coordenador(a), em
ﬂinm:ﬁ ’&ly 01/12/2017, as 14:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto
| eletronica n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

e
eil Documento assinado eletronicamente por Jodo Jorge Ribeiro Damasceno, Prefeito(a) Universitario(a),
e E em 01/12/2017, as 15:46, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

| eletronica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

I
eil Documento assinado eletronicamente por Flavio Martins de Freitas, Diretor(a), em 04/12/2017, as
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{ eletrbnica de outubro de 2015.
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