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Termo de Referência
1. INTRODUÇÃO

O presente Termo de Referência apresenta as especificações e condições que visam esclarecer e orientar a concessão de área física, para prestação de serviços de reprografia, visando atendimento das unidades administrativas e acadêmicas da Universidade Federal de Uberlândia.

2. JUSTIFICATIVA

Considerando o encerramento do contrato Nº 009/2012 e a essencialidade dos serviços de reprografia para a Comunidade Universitária;
3. OBJETO

Concessão onerosa de 1 (um) ponto de atendimento destinado à exploração comercial dos serviços de reprografia, impressões, encadernações, mediante reforma e/ou adequações das áreas, se necessário.

4. DETALHAMENTO DO OBJETO
4.1. Localização do ponto de atendimento e as sua respectiva área
	CAMPUS
	BLOCO
	METRAGEM

	Santa Mônica
	Bloco 5O – Santa Mônica
	32,46 M²


A licitante deverá adequar a área de concessão se necessário,  conforme especificação no Caderno Técnico
4.2. Os serviços básicos a serem executados pela Concessionária estão abaixo descritos:

4.2.1. Reprografia

	SERVIÇO
	FORMATO DA CÓPIA (TAMANHO PAPEL)

	Cópia comum em preto e branco
	A3, Ofício 2, A4 e tamanhos menores

	Cópia reduzida em preto e branco
	A3, Ofício 2, A4 e tamanhos menores

	Cópia ampliada em preto e branco
	A3, Ofício 2, A4 e tamanhos menores

	Cópia comum frente e verso em preto e branco
	A3, Ofício 2, A4 e tamanhos menores

	Cópia reduzida frente e verso em preto e branco
	A3, Ofício 2, A4 e tamanhos menores

	Copia ampliada frente e verso em preto e branco
	A3, Ofício 2, A4 e tamanhos menores

	Cópia comum em transparência preto e branco
	Medida padrão

	Cópia reduzida em transparência preto e branco
	Medida padrão

	Cópia ampliada em transparência preto e branco
	Medida padrão

	Impressões em preto e branco
	A4 e tamanhos menores

	Impressões coloridas ( * )
	A4 e tamanhos menores


* Opcional, havendo procura a Concessionária poderá solicitar autorização para implantação do serviço.

4.2.2. Encadernação

	SERVIÇO
	FORMATO DO PAPEL

(Tamanho da encadernação)

	Encadernação de folhas, com espiral e capa em PVC (cores variadas)
	 Ofício 2, A4 e tamanhos menores.


4.3. Dos horários da prestação dos serviços
	Segunda a sexta-feira
	Sábado

	7h às 22h
	8h às 12h


Observação: 

De acordo com a necessidade o horário poderá ser alterado a pedido da fiscalização de contrato.

Nos períodos de férias acadêmicas, sábados e recessos o horário poderá ser alterado com aprovação da fiscalização do contrato.

4.4. Características mínimas dos equipamentos
4.4.1. Para a prestação dos serviços a Concessionária deverá colocar equipamentos com os seguintes recursos e características mínimas:
· Alimentador Automático de Originais;
· Produtividade mínima de 75 cópias por minuto no formato A4;
· Redução e ampliação zoom de 70 a 200% em incremento de 1% em 1%;
· Velocidade da primeira cópia de no máximo 6 segundos no padrão comum (A4);
· Copiar em transparência;
· Copiar frente e verso;
· Original e cópia até o  formato A3;
· Gavetas para trabalhar com papel no formato Carta até A3;
· Classificador ou alceador para separação de cópias para montagem de apostilas. Perfurador
· Perfurador para encadernação em capa PVC, com regulagem de profundidade de no mínimo 3 medidas, para encadernar trabalhos em diversos tamanhos, no mínimo no formato ofício 2.

4.5. Estimativa de fluxo de serviço/mês: Estimativa mensal de cópias, apostilas e impressões.

	Cópias
	Encadernações
	Impressões

	140.000
	240
	6.000


Observação: Nos períodos de férias a demanda pelo serviço poderá reduzir aproximadamente 80%.

5. DA HABILITAÇÃO
5.1. Para habilitar-se ao certame licitatório, a empresa interessada deverá apresentar os documentos exigidos no Edital e, ainda, os abaixo descritos, sendo que estes deverão ser entregues numerados seqüencialmente e, de preferência, na ordem indicada neste Termo de Referência, a fim de permitir maior rapidez durante a conferência e exame correspondente.

5.1.1. Qualificação técnica:

5.1.1.1. A licitante deverá apresentar declaração de capacidade técnica, em papel timbrado, que comprove que a LICITANTE fornecerá mão de obra qualificada e equipamentos necessários para prestar serviços compatíveis com o objeto da licitação.

5.1.1.2. A licitante deverá apresentar comprovante que atua no segmento de mercado para: os serviços de fotocópias mecânicas ou eletrostáticas para terceiros, serviço de plotagem e os serviços de encadernação, quando combinada com a reprodução de cópias, segundo o Código Nacional de Atividade Econômica – CNAE.

5.1.1.3. A LICITANTE deverá apresentar para habilitação todos os documentos em seu nome e com número do CNPJ e endereço respectivo.

5.1.1.3.1. Se a LICITANTE for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz.
5.1.1.3.2. Se a LICITANTE for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
6. OBRIGAÇÕES DAS PARTES

6.1. Visando à execução do Objeto desta Licitação, a Universidade se obriga a:

6.1.1. Entregar a área concedida para adequações necessárias;

6.1.2. Disponibilizar energia elétrica para os pontos situados na área de concessão, sendo esta paga pelo Concessionário, no(s) local(is) onde houver condições técnicas de medição;

6.1.3. Disponibilizar as instalações para rede telefônica da Concessionária, caso seja necessário, sendo a despesa por conta do concessionários, no(s) local(is) onde houver condições técnicas;

6.1.4. Recolher o lixo selecionado produzido nos locais para ser destinado ao depósito da Instituição;

6.2. Visando à execução do Objeto desta Licitação, a Concessionária se obriga a:

6.2.1. Responsabilizar-se pelas adequações necessárias ao bom e regular funcionamento das atividades das áreas e demais meios indispensáveis e necessários às atividades afins. A proposta de reforma nas instalações físicas da(s) área(s), se necessário, deverá ser apresentada e aprovada pela Prefeitura Universitária;

6.2.2. Realizar as benfeitorias necessárias, sem ônus para a Universidade, as quais serão incorporadas ao patrimonio da mesma, independente de indenização;

6.2.3. Iniciar as atividades 30 (trinta) dias após a assinatura do contrato.

6.2.4. Implementar a área de concessão, quando do início das atividades, com mobiliário confortável, bem como de adequada distribuição e organização, de forma a permitir o livre acesso dos usuários;

6.2.5. Implementar, nos locais que se fizer necessário, os seguintes serviços: grampear, encardenar e serviço de guilhotina;

6.2.6. Cumprir a legislação referente a Direitos autorais;

6.2.7. Fornecer todos os equipamentos operacionais, móveis, utensílios e materiais diversos a serem utilizados nos serviços de reprografia, impressões e encadernação, bem como a limpeza e manutenção preventiva e corretiva dos mesmos e de toda a área física concedida;

6.2.8. Identificar todos os equipamentos de sua propriedade;

6.2.9. Manter por sua conta o imóvel objeto da concessão de uso, bem como os equipamentos e materiais em perfeitas condições de uso;

6.2.10. Executar manutenção preventiva e corretiva de forma a garantir sempre o perfeito funcionamento dos equipamentos instalados;

6.2.11. Quando o equipamento ficar parado pelo período superior a um dia, a Concessionária deverá informar ao órgão fiscalizador da Universidade o prazo máximo para resolver o defeito do(s) equipamento(s) ou a sua substituição.

6.2.12. Substituir, ampliar ou reduzir a quantidade de equipamentos e serviços seja pela ocorrência de avarias constantes ou pelo lançamento de novos modelos que melhor atendam a demanda dos usuários do serviço;

6.2.13. Responsabilizar-se pelo pagamento das verbas remuneratórias de todos os seus empregados, prepostos, dentre outros, bem como pelos encargos sociais e demais tributos incidentes na relação trabalhista e na atividade de exploração da concessão de uso, pela quais a Concedente, em hipótese alguma, responderá isolada ou solidariamente;

6.2.14. Registrar todos os seus funcionários que irão trabalhar na área concedida, nos termos da legislação trabalhista e previdenciária;

6.2.15. Manter os seguros de responsabilidade e de acidentes pessoais, compatíveis com suas responsabilidades para com a Universidade, os usuários e para terceiros;

6.2.16. Manter nas áreas de concessão equipamentos de combate a incêndio de acordo com as normas vigentes;

6.2.17. Oferecer aos usuários da área de Concessão produtos e serviços de boa qualidade, bem como manter o atendimento condizente com a demanda;

6.2.18. Colocar quantidade de funcionários e equipamentos suficientes ao bom atendimento aos usuários, com capacidade de atender sem interrupções, observando criteriosamente as condições de limpeza e higiene pessoal;

6.2.19. Manter afixado em local bem visível aos usuários as seguintes informações;

6.2.19.1. Horário de funcionamento.

6.2.19.2. Serviços prestados com seus respectivos preços.

6.2.19.3. Telefone da CONCESSIONÁRIA e da  Universidade, para informações.

6.2.20. Observar o horário de funcionamento, podendo ser alterado e comum acordo das partes, sendo autorizado pela Prefeitura Universitária.

6.2.21. Atender pedido feito pela Prefeitura Universitária de abertura e fechamento das atividades comerciais durante períodos determinados, visando atender a conveniência de ordem administrativa da Concedente.

6.2.22. Durante férias escolares, greve ou outros tipos de paralisação das atividades na Instituição o horário de funcionamento poderá ser modificado mediante acordo entre as partes. Manter afixado em local visível quadro com o horário de funcionamento.

6.2.23. Manter treinamento de pessoal na busca permanente de qualidade na prestação do serviço;

6.2.24. Observar, rigorosamente legislação do código de postura do município;

6.2.25. Manter afixado em quadro e em local visível ao público o alvará de funcionamento;

6.2.26. Prestar todo apoio necessário aos encarregados da fiscalização da Universidade, garantindo-lhes livre acesso, em qualquer época, às instalações, aos equipamentos e utensílios vinculados a Concessão, concernentes a prestação dos serviços concedidos;

6.2.27. Comunicar, imediatamente a Universidade, fatos que venham a interromper o funcionamento dos serviços de que trata o objeto em questão e, também outras alterações que se fizer necessário;

6.2.28. Fornecer ao Setor de Reprografia - SEREP, a relação dos equipamentos que serão instalados e ou trocados, contendo a marca, número de série, modelo e o medidor inicial, bem como suas potências e consumo de energia;

6.2.29. Acondicionar o lixo produzido de forma seletiva. Lixos como embalagens de papel, papelão, papel sulfite, jornal, revista, folder, cartaz e similares deverão estar em um mesmo vasilhame e papel higiênico, guardanapo, toalha e lenço em outro;

6.2.30. Observar, rigorosamente, durante a vigência ou validade do contrato, as condições nele estabelecidas, bem como responder por todos os danos e prejuízos causados ao patrimônio da Concedente e de terceiros;

6.2.31. Indicar um preposto responsável para responder pelo funcionamento das áreas de Concessão;

6.2.32. Manter durante a execução do Contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas todas as condições de qualificação e habilitação;

6.2.33. Efetuar o pagamento da conta de energia que será apresentada pela Prefeitura Universitária, com demonstrativo. O prazo para pagamento será de 05 (cinco) dias úteis, devendo ser apresentado comprovante de pagamento no órgão de controle indicado, impreterivelmente 5 (cinco) dias após o recolhimento.

7. PROIBIÇÕES

7.1. A comercialização de mercadorias e serviços tais como: revistas, tabacos, bebidas, alimentos, jornais, cartão telefônico, bilhetes de loteria, artigos de papelaria e vestuário;

7.2. A utilização de som que prejudique os trabalhos acadêmicos e administrativos;

7.3. A divulgação, por qualquer meio, de materiais e assuntos não autorizados pela Universidade;

7.4. A cessão, locação, transferência ou qualquer outra modalidade, total ou parcial, da área objeto da concessão, sem o expresso consentimento da Universidade. 

7.5. A Concessionária não poderá, em hipótese alguma, dar outro uso às dependências objeto desta concessão. 

7.6. O desrespeito ao disposto nos itens citados acima, cabe aplicação de peanlidades previstas em contrato.

8. UNIFORMES

Durante a vigência do contrato, a CONCESSIONÁRIA deverá manter seus funcionários devidamente uniformizados e portando ostensivamente o crachá de identificação;

9. NORMAS SEGURANÇA
A CONCESSIONÁRIA deverá atender às diretrizes e medidas de seguranças estabelecidas para o seu ramo de comércio.

10. NORMAS E CONDIÇÕES GERAIS DE FUNCIONAMENTO

10.1. O funcionamento dos serviços será objeto de fiscalização por parte da Universidade, através da Prefeitura Universitária e seus órgãos de gerenciamento, Divisão de Serviços Gerais e Setor de Reprografia.

10.2. As áreas físicas destinadas aos serviços, bem como os equipamentos, materiais e acessórios necessários ao funcionamento do negócio devem ser mantidos higienizados e seguros, bem como atender aos usuários com educação e polidez, discrição e rapidez.

10.3. A Universidade poderá, a qualquer momento, solicitar a substituição do funcionário que deixar de atender e/ou observar as normas de funcionamento dos serviços, a juízo da Prefeitura Universitária e seus órgãos de gerenciamento.

10.4. A qualidade da matéria prima, dos itens de serviços, da limpeza e conservação do local, serão rigorosamente observados e fiscalizados pela Prefeitura Universitária e seus órgão de gerenciamento.

10.5. A(s) Licitante(s) Vencedora(s) terá(ão) que obedecer a legislação vigente referente à regulamentação do serviço de reprografia. 

10.6. Poderá ocorrer mudança no horário de atendimento, tanto por interesse da Universidade como por interesse da Concessionária, para tanto, o mesmo terá que ser acordado e aprovado entre partes, por escrito, num prazo não superior a 3 (três) dias úteis.

10.7. A interesse da Universidade poderá, em caráter excepcional, ser solicitado o fechamento da área de concessão para realização de eventos;

10.8. O lixo resultante das atividades terá que ser retirados toda vez que for necessário e no horário adequado, devidamente acondicionado em sacos plásticos indevassáveis, conforme norma técnica de higiene e procedimentos de coleta seletiva determinado pela Prefeitura Universitária.

10.9. As lixeiras seletivas serão colocadas em locais previamente estabelecidos pela Prefeitura Universitária, bem como a limpeza diária das mesmas. A destinação do lixo coletado também será definida pela Prefeitura.

10.10. Nenhuma alteração na estrutura física e planta das instalações poderão ser efetuadas sem o consentimento da Prefeitura Universitária.

10.11. O Início das atividades será definido após a assinatura do contrato.

11. VALOR DA CONCESSÃO/FORMA DE REAJUSTE/CESSÃO DE CÓPIAS

11.1. Da concessão: O Valor Estimado mensal é de R$ 1.356,00 (um mil, tresentos e cinquenta e seis reais) e refere-se somente ao custo da locação para todos os pontos de atendimento.
11.2. Valor de uso da área de concessão será reajustado anualmente, com base na variação do IGP apurado pela Fundação Getúlio Vargas – FGV.

11.3. Da tarifa de energia elétrica: Fica expresso que a respondabilidade para o pagamento desta despesa é da concessionária. Para orientação dos licitantes o último valor apurado da taxa de energia elétrica do Campus Santa Mônica foi de R$ ​​0,48. Este valor serve apenas como referência para ser elaborada a proposta.

11.4. O valor mensal da concessão será reduzido para 20% (vinte por cento), nos períodos de férias, conforme calendário acadêmico a ser estabelecido pela CONCEDENTE. Poderá a Prefeitura Universitária, em situações especiais de baixa demanda de usuários, avaliar pedido de redução do valor mensal da concessão;
11.5. Independente do valor da mensalidade a CONCESSIONÁRIA deverá disponiblizar a quantia de 15.000 (quinze mil) cópias para cada período de 12 (doze) meses, para a Universidade.

11.6. A utilização será através de Requisição de cópias assinadas por pessoas credenciadas através de Cartão de Assinatura, emitidos pelo Setor de Reprografia.

11.7. No final de cada mês a CONCESSIONÁRIA emitirá o relatório de utilização por setor, informando o total utilizado e o saldo, enviando o mesmo para o Setor de Reprografia.

12. PREÇOS COMERCIALIZADOS E FORMA DE REAJUSTE

12.1. Os preços praticados pela Concessionária não poderão ser superiores a média  dos preços cobrados por serviços similares dentro e no entorno dos campi.

13. APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA/CRITÉRIO DE JULGAMENTO
13.1. As propostas para este certame deverão ser apresentadas via Pregão Eletrônico.

13.2. A classificação das propostas será pelo critério de MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO (com 04 casas decimais) e levará em consideração o valore de referência constante do item 11.1 deste Termo de Referência;

13.3. Para orientar a formulação da proposta e/ou lances, o valor mensal do ônus da concessão (VO) que o licitante está disposto a ofertar deverá ser aplicado à fórmula abaixo indicada, sendo convertido no percentual de desconto (D) que o licitante deverá registrar no sistema Comprasnet. Portanto, a proposta e/ou lances deverão ser registrados em forma de Desconto (D), que representará quantas vezes o licitante se propõe a pagar o valor estimado pela UFU para a concessão (VE).

	D = (VO/100) * (100/VE)


Ou seja:


D = VO/VE
	Onde:


D: Percentual de desconto (%)


VO: Valor mensal do ônus da concessão


VE: Valor mensal estimado do ônus


13.4. O percentual mínimo aceitável é de 1%, visto que percentual abaixo de 1%, aplicado à fórmula, resultará em valor inferior ao valor estimado pela UFU;

13.5. A fim de esclarecer o modelo adotado para este Pregão, segue exemplo de lance ofertado e seu significado prático:

	Sendo o valor mensal estimado para o ônus da Concessão (VE) de R$
5.985,00.


Se o Licitante quer ofertar um Valor Mensal de Ônus de R$ 6.000,00, então:


D = VO/VE
D = 6.000,00 / 5.985,00
D = 1,0025 %


O licitante propôs a pagar o valor de R$ 6.000,00 como valor mensal de ônus da Concessão (VO). Aplicado à fórmula, este valor resulta em um Percentual de Desconto (D) de 1,0025 %, que é o que o licitante deverá registrar como proposta no Comprasnet. Neste caso, o licitante se propôs a pagar 1,0025 vezes o valor mensal estimado para o ônus da concessão (VE).


13.6. O percentual de desconto (D) ofertado será o critério adotado para classificação ação e julgamento das propostas no sistema Comprasnet, indicando quantas vezes
o licitante se propõe a pagar mensalmente pela utilização da área concedida, em relação ao valor mensal estimado (VE) pela UFU. Portanto, o Valor Mensal do Ônus (VO) representa o valor a ser efetivamente pago pelo Concessionário em contraprestações mensais, com base na aplicação da fórmula anteriormente mencionada.

14. FISCALIZAÇÃO

14.1. Ficam designados os seguintes servidores para fiscalizar o serviço de que trata este Termo de Referência:
	Nome
	SIAPE
	CPF
	TIPO DE FISCALIZAÇÃO

	João Jorge Ribeiro Damasceno
	0412189                      
	121.542.338-23
	Gestor do contrato

	Emerson Luis de Oliveira
	1035312
	582.954.706-63
	Fiscal Técnico e Administrativo

	Janderson Cristian Ferreira
	2018440
	058.063.316-01
	Fiscal Técnico e Administrativo

	Roberto Faria de Souza
	409604
	302.681.766-04
	Fiscal Técnico e Administrativo

	Halisson Ferreira dos Santos Silva
	1987560
	079.969.526-20
	Fiscal Técnico e Administrativo

	Ernaldo Samuel Alcântara
	0409430
	320.526.506-87
	Fiscal Técnico e Administrativo


15. BENFEITORIAS

15.1. As benfeitorias vindas de quaisquer acréscimos ou melhorias realizadas, com autorização da Prefeitura Universitária, serão incorporadas ao imóvel, sem nenhum ônus para a Concedente, ao final do contrato.

15.2. Se o contrato for rescindido, as benfeitorias serão incorporadas ao patrimônio da Concedente sem nenhum direito de ressarcimento.

15.3. Caso haver melhorias na infraestrutura das áreas concedidas a Prefeitura Universitária poderá ter cooparticipação nos custos da reforma, sendo analisada previamente a intervenção que será realizada.
16. PRAZO DE CONCESSÃO

A presente concessão de uso terá a duração de 12 (doze) meses, prorrogáveis até 60 (sessenta) meses, conforme dispõe o art. 57, II, da Lei 8.666/93, e terá início a partir da assinatura do Contrato de concessão.

17. PENALIDADES
17.1. No caso de inadimplência, inexecução total ou parcial do compromisso assumido com a CONCEDENTE, as sanções administrativas aplicadas à CONCESSIONÁRIA serão:

17.2. Advertência;
17.3. Impedimento de licitar e contratar com a União pelo prazo de até 05 (cinco) anos, nos termos da Lei nº 10.520/02 e Decreto nº 5.450/05;
17.4. Multa:
17.4.1. O atraso no pagamento da mensalidade, pela CONCESSIONÁRIA, implicará na aplicação de multa correspondente a 10% sobre o valor da concessão e juros de 0,23% por dia de atraso;
17.4.2. Será aplicada multa de 10% no descumprimento de outras obrigações, sobre o valor total mensal do ônus de concessão, para cada evento.
17.5. A aplicação das sanções previstas neste Edital não exclui a possibilidade de aplicação de outras previstas na Lei nº 8.666/93, inclusive responsabilização do licitante vencedor por eventuais perdas e danos causados à UFU. 
17.6. Serão considerados injustificados os atrasos não comunicados tempestivamente ou indevidamente fundamentados, ficando sua aceitação a critério da CONCEDENTE.
17.7. A aplicação das penalidades será precedida da concessão da oportunidade de ampla defesa por parte da CONCESSIONÁRIA, na forma da Lei.

17.8. O Contrato será rescindido pela CONCEDENTE, caso ocorra qualquer dos motivos enumerados no art. 78 da Lei 8.666/93, independentemente de qualquer notificação judicial ou extrajudicial.

18. VISITA / VISTORIA TÉCNICA
18.1. Antes de apresentar sua proposta, a licitante deverá analisar todos os documentos do edital, sendo recomendada a visita e vistoria aos locais de execução dos serviços, executando todos os levantamentos necessários ao desenvolvimento de seus trabalhos, de modo a não incorrer em omissões, as quais não poderão ser alegadas em favor de eventuais pretensões de acréscimo de preços.
18.2. A licitante interessada poderá visitar e vistoriar o local da concessão, em companhia de servidor(a) da Universidade Federal de Uberlândia, até  1 (um) dia útil anterior à data fixada para a abertura da sessão pública, com o objetivo de se inteirar de todas condições necessárias a implementar a área de concessão e do grau de dificuldade existente, mediante prévio agendamento, na Prefeitura Universitária,   no telefone 34-3291-8904 ou 3239-4637; 
18.3. A visita tem como objetivo a análise dos locais onde serão prestados os serviços, para conhecimento de peculiaridades que possam vir a influenciar nos preços ofertados pelas licitantes. 
18.4. Realizada a visita/vistoria, a Universidade emitirá o Atestado de Vistoria, atestando textualmente o seguinte:
18.4.1. Que a Licitante vistoriou os locais onde serão executados os serviços e que tomou conhecimento de todas as informações, peculiaridades e condições para cumprimento das obrigações assumidas relacionadas ao objeto desta licitação.
18.5. Caso a interessada opte por não realizar a visita/vistoria no(s) local(is), firmará declaração na qual dispense a necessidade de visita/vistoria, assumindo todo e qualquer risco por sua decisão e se comprometendo a prestar fielmente o serviço nos do presente Termo de Referência.
18.6. A apresentação do Atestado de Visita/Vistoria ou da Declaração de Dispensa de Vistoria, conforme modelos disponibilizados neste Termo de Referência serão obrigatórios na fase de habilitação do certame.
18.7. Caso não haja possibilidade de concluir a visita e vistoria técnica no mesmo dia, será continuada no dia seguinte, exceto quando for o último dia antecedente a licitação. 
18.8. Toda e qualquer despesa com a visita e vistoria, incluindo locomoção entre os Campi correrá por conta da Licitante interessada.
19. MODELOS
19.1. ATESTADO DE VISITA / VISTORIA

ATESTADO DE VISITA E VISTORIA

Atesto para os devidos fins, que o Sr(ª)       representante da Empresa       visitou e vistoriou o(s) local(is)      , onde será(ao) executado(s) os serviços, objeto da Carta Convite nº      /2017, Processo Administrativo nº 23117.      FORMTEXT 

     
/2017-17, em  de       de 2017, tendo tomado conhecimento de todas as informações, peculiaridades e condições para cumprimento das obrigações referente ao objeto da licitação.

Uberlândia,       de       de 2017
	__________________________________
	__________________________________

	Representante legal da 

Universidade Federal de Uberlândia
	Representante legal da Empresa      


19.2. DECLARAÇÃO DE DISPENSA DE VISITA/VISTORIA

DECLARAÇÃO DE DISPENSA DE VISITA/VISTORIA

(NOME DA EMPRESA E QUALIFICAÇÃO DA MESMA COM CNPJ, ENDEREÇO, etc), neste ato representada por (REPRESENTANTE DA EMPRESA E QUALIFICAÇÃO DO MESMO, CONSTANDO INCLUSIVE QUAL A FUNÇÃO/CARGO NA EMPRESA), DECLARAMOS que, OPTAMOS por não realizar a visita/vistoria ao(s) local(is) de execução dos serviços, que ASSUMIMOS todo e qualquer risco por esta decisão e NOS COMPROMETEMOS a prestar fielmente os serviços nos termos do Edital, do Termo de Referência e dos demais anexos que compõem o processo na modalidade Carta Convite de nº 12

     
/20 FORMTEXT 

     
/2017, Processo Administrativo nº 23117.-      FORMTEXT 

     
, em  de       de 2017.

Uberlândia,       de       de 2017
	__________________________________

	     


20. GESTÃO DO CONTRATO
20.1. O contrato terá a sua gestão na Prefeitura Universitária órgão responsável pela elaboração deste Termo de Referência, manutenção e apoio às atividades acadêmica/administrativa na Universidade.
20.2. O Prefeito Universitário será o gestor do contrato e de acordo com a legislação nomeará fiscais para atuar na fiscalização do cumprimento das condições contratadas.
CADERNO TÉCNICO – (caso haver necessidade de reformas e adequações)
1. INTRODUÇÃO

Este Caderno Técnico visa normatizar e orientar os projetistas e executores das obras e instalações do box destinado a área comercial, situado no Bloco 5OSM com 32,46 M², no Campus Santa Mônica da Universidade Federal de Uberlândia.

2.  TIPO DE COMÉRCIO

A área a ser concedida é para comércio do serviço de reprografia.
3. SERVIÇOS A SEREM REALIZADOS

3.1 A Concessionária deverá providenciar projeto elétrico do local apresentando a taxa do rt de projeto paga. o projeto deverá seguir todas as orientações da nbr 5410, nr 10 e outras normas pertinentes.
3.2 Deverá ser entregue art de execução da parte elétrica.
3.3 O recebimento da obra ficará vinculado a entrega do "as built" do projeto e do laudo técnico de teste conforme nbr 5410:2004 capítulo 7 (laudo de continuidade de todos os condutores de proteção).

3.4 Deverá ser instalado um de quadro de distribuição de energia (cemar system ii) conforme projeto em anexo. é necessário considerar todas as cargas e deverá haver circuitos reservas conforme a norma nbr 5410:2004.
3.5 Instalar alimentadores de energia desde o qgbt (andar inferior) até o novo quadro de distribuição com a autorização do eng. civil rt. utilizando cabos unipolares com seção de 35mm². atenção, obsevar o item 27.
3.6 Instalar quadro cm2 com medidor de energia trifásico 4 fios, 3 elementos, fase-fase 380v entre o qgbt e o quadro de distribuição. este deverá ter seu mostrador voltado para o lado externo da sala.
3.7 Retirar as instalações elétricas existentes (cabos de energia) isolando-os do quadro de energia no saguão do prédio. retirar ainda, todas as tomadas embutidas, colocar tampas cegas devolvendo o material retirado para a prefeitura de campus.
3.8 Transferir o circuito das tomadas da copa que passa pelo cômodo concedido a copiadora. utilizar para isto, eletroduto aparente e um novo circuito na sala da copa para alimentar as tomadas, mantendo a bitola e padrão de cores.
3.9 Instalar mais 03 luminárias novas e redistribuir as luminárias existentes.

3.10 Instalar interruptores de luz paralelos.

3.11 Refazer toda a instalação elétrica de forma aparente utilizando eletrodutos galvanizados, de acordo com o projeto do item 01 e  já considerando o novo quadro de energia.

Identificação:
3.12 olocar identificação em etiqueta acrílica em cada disjuntor do quadro de distribuição.

3.13 As fases deverão ser da cor preta, vermelha e branca, o neutro da cor azul e o terra da cor verde.
3.14 Os condutores de retorno deverão ser da cor amarelo e cinza.
3.15 Todos os circuitos devem ser identificados com anilhas conforme detalhe em anexo, inclusive os circuitos que passam nos conduletes.
3.16 Colocar anilhas de identificação em cada tomada. a identificação deverá indicar o quadro de distribuição, o número do circuito e a tensão.
eletrocalhas, eletrodutos e perfilados:

3.17 Os eletrodutos deverão ser de aço galvanizado.
3.18 Usar abraçadeira metálica tipo d com cunha a cada 1,5 m.
3.19 Todos os conduletes são de alumínio do tipo sem rosca.
3.20 As eletrocalhas devem estar alinhadas e apresentar boa aparência.
3.21 As eletrocalhas baixas deverão ser fixadas com parafusos e buchas s8, sendo o fundo fixado na parede.
3.22 As eletrocalhas e/ou perfilados deverão ser fixadas a cada 02 (dois) metros por suporte e tirante, respectivamente.

3.23 Nas talas de emendas entre barras de eletrocalhas, os parafusos serão instalados com a cabeça para dentro da eletrocalha, porca para o lado de fora.
3.24 Utilizar saída lateral para derivar eletroduto de perfilado ou eletrocalha, conforme detalhe.
circuitos e quadros:

3.25 No quadro de distribuição deverá ser instalados 04 supressores de surto (dps) "clamper" vcl 275v slim 20ka (ver projeto).
3.26 Os cabos flexíveis de distribuição deverão atender impreterivelmente as normas nbr 13248 e nbr 13570, ou seja, todos com baixa emissão de halogênios (exemplos: afumex, atoxil, cortox ou similar) com isolação 750v.
3.27 Os cabos alimentadores dos quadros de energia deverão ser todos unipolares e atender impreterivelmente as normas nbr 13248 e nbr 13570, ou seja, todos com baixa emissão de halogênios (exemplos: afumex, atoxil, cortox, toxfree ou similar) com isolação 0,6/1kv.
3.28 Todo circuito deverá possuir terra, conforme nbr 5410:2004.
3.29 As pontas dos cabos flexíveis devem receber terminal ilhós tubular para serem ligados aos disjuntores, interruptores e tomadas (conforme detalhe em anexo).
3.30 Todas as tomadas são do tipo 2p+t, 20 ampères padrão brasileiro, conforme detalhe.
3.31 As tomadas 220v deverão ser da cor branca e as 127v da cor preta.
3.32 O diagrama unifilar, o quadro de cargas, a capacidade de cada circuito e a correspondência entre circuitos e salas deverão estar afixados na parede interna na porta do quadro de distribuição.
3.33 Aterrar todas as estruturas metálicas.
3.34 Colocar aviso na porta do quadro de distribuição: "eletricidade" com símbolo, conforme norma nr-10 e outras normas pertinentes.
3.35 Colocar placa de advertência interna sobre disjuntores nos quadros de distribuição de acordo com a nbr 5410:2004 (ou sucessora) itens 6.5.4.10 e 6.5.4.11, conforme abaixo:

	advertência

	· quando um disjuntor ou fusível atua, desligando algum circuito ou a instalação inteira, a causa pode ser uma sobrecarga ou um curto-circuito. desligamentos freqüentes são sinal de sobrecarga. por isso, nunca troque seus disjuntores ou fusíveis por outros de maior corrente (maior amperagem) simplesmente. como regra, a troca de um disjuntor ou fusível por outro de maior corrente requer, antes, a troca dos fios e cabos elétricos, por outros de maior seção (bitola).

	· da mesma forma, nunca desative ou remova a chave automática de proteção contra choques elétricos (dispositivo dr), mesmo em caso de desligamentos sem causa aparente. se os desligamentos forem frequentes e, principalmente, se as tentativas de religar a chave não tiverem êxito, isso significa, muito provavelmente, que a instalação elétrica apresenta anomalias internas, que só podem ser identificadas e corrigidas por profissionais qualificados. a desativação ou remoção da chave significa a eliminação de medida protetora contra choques elétricos e risco de morte para os usuários da instalação.


3.36 Colocar fita adesiva de advertência zebrada delimitando a área de risco em frente aos quadros de energia.
outros
3.37 Todos os furos em alvenaria devem ser recuperados e pintados.
3.38 Os eletricistas que executarão a obra deverão ter curso nr10.
3.39 Todo piso danificado deverá ser refeito com mesmo material existente.
3.40 O projeto em anexo é básico devendo o empreiteiro desenvolver o executivo antes de se iniciar a execução.
3.41 As medidas lineares dos cabos, eletrodutos, eletrocalhas, valas etc. deverão ser verificadas pelas licitantes durante o processo de licitação ou visita técnica.
3.42 Todo material retirado deverá ser devolvido para a prefeitura universitária, ficando a entrega da obra condicionada a esta devolução.

4. APRESENTAÇÃO DOS PROJETOS

4.1. Todos projetos deverão atender às normas dos órgãos oficiais e/ou dos Concessionários locais e da ABNT.

4.2. Os projetos deverão ser apresentados à Diretoria de Obras da Prefeitura Universitária, em 2 (duas) vias e disquete ou CD no formato DWG acompanhados da correspondência “Encaminhamento de Projeto”, conforme Anexo ao termo de referência. 

4.3. Quando o projeto for aprovado uma das vias será devolvida.

4.4. São os seguintes projetos a serem apresentados:

· Instalação civil, elétrica, telefonia e lógica.

· Instalações especiais ( quando houver ).

· Combate a incêndio.

4.5. Todos projetos devem serem apresentados juntos. Após sua aprovação serão apresentados os demais projetos para análise. Qualquer alteração de projeto posterior à aprovação implicará em sua reapresentação.

4.6. Os desenhos serão apresentados em escala 1:25 e os formatos das pranchas serão nos padrões A2 e/ou A3. Deverá ser utilizado o modelo de carimbo padrão, conforme Anexo ao termo de referência.

4.7. Os memoriais descritivos que se fizerem necessários deverão ser apresentados no formato A4.

5. EXECUÇÃO DAS OBRAS E DEMAIS RESPONSABILIDADES DA CONCESSIONÁRIA

5.1. É responsabilidade da Concessionária;

5.1.1.  Cumprir integralmente as condições deste Caderno Técnico;

5.1.2. informar à Concedente através de correspondência, conforme Anexo ao termo de referência, o(s) nome(s) da(s) empresa(s) e/ou profissional(is) responsável(is) pela execução das  instalações, assim como o prazo de sua atividade;

5.1.3. Isolar a área com tapume para dar início às obras com placas distando 1,00 metro da área de concessão.

5.1.4. Cumprir o horário determinado pela Concedente para execução das obras.

5.1.5. Contratar os serviços de caçamba para retirada dos entulhos produzidos durante a execução da obra.

5.1.6. Pagar todas as taxas referentes à aprovação dos projetos.

5.1.7. Recolher todos encargos sociais e trabalhistas de mão de obra que vier a contratar.

5.1.8. Fornecer identificação (crachá ou uniforme, etc) a todo quadro de pessoal que estiver em serviço na obra, bem como equipamentos de proteção individual;

5.1.9. Facilitar o acesso da fiscalização nomeada pela Concedente;

5.1.10. Aprovar junto aos órgãos competentes e obtenção do alvará de funcionamento;

5.1.11. Utilizar materiais de primeira qualidade, tipo extra, de fabricantes de primeira linha, sempre sujeitos à aprovação prévia da fiscalização;

5.1.12. Obedecer aos melhores padrões de qualidade dos serviços realizados, que serão devidamente acompanhados pela fiscalização, e sujeitos à aprovação da mesma;

5.1.13. Obedecer ao traço 1:2:6, para as paredes com argamassa de cimento cal e areia.

5.1.14. Fazer a regularização do piso, utilizando argamassa de cimento e areia lavada, traço 1:3;

5.1.15. Reparar quaisquer danos que vier a causar nas construções vizinhas, nas imediações, ou mesmo no interior do Campus.

5.2. Será de responsabilidade exclusiva da Concessionária qualquer serviço de manutenção futura que se fizer necessário na sua área de ocupação, ou mesmo fora dela, caso haja algum dano decorrente de sua atividade.

6. CONDIÇÕES GERAIS

6.1. A Concedente disponibilizará energia a partir de um medidor de energia;

6.2. Ficará a cargo da Concessionária um centro de distribuição e as demais instalações;

6.3. O medidor de energia será lacrado e vistoriado periodicamente;

6.4. Todos os materiais a serem empregados devem possuir certificado do INMETRO;

6.5. Todas as instalações deverão apresentar boa aparência;

6.6. Não serão aceitas improvisações, tais como bolsas e curvas feitas a quente.

ENCAMINHAMENTO DE PROJETOS

	
	
	Processo nº 23117 


À

Diretoria de Obras da Prefeitura Universitária/UFU

Av. João Naves de Ávila, 2121 – Santa Mônica.

Uberlândia - MG

Encaminhamos a V.S.as., para análise e aprovação, 2 (duas) vias do projeto e o CD com o arquivo no formato DWG, referente a obra no box comercial nº       objeto da licitação acima referenciada.

Declaramos expressamente que nos responsabilizamos pela anotação do(s) projeto(s) junto ao CREA/MG, ficando a nosso encargo todo e qualquer emolumento, contas, taxas, multas e demais despesas.

No caso de não aprovação do(s) projeto(s), embargo(s) ou na hipótese de ser feita quaisquer exigências, serão as mesmas acatadas imediatamente por nós, ficando Vossa Senhoria sem nenhuma responsabilidade ou encargo.

Sem mais para o momento,

Atenciosamente

Uberlândia,       de       de 2017.

	

	Representante da Empresa


LIBERAÇÃO PARA EXECUÇÃO DA OBRA

	
	
	Processo nº *****.******/2017-**


À

______________________________ (empresa)

_____________________________________ (endereço)

________________ (cidade)
Assunto:
Início das obras na área de concessão – box nº _________

Prezados Senhores:

Em relação à liberação para início da obra acima mencionada, levamos ao conhecimento de V. S.a. a seguinte resolução:

	
	
	Obra liberada para início.


	
	
	Obra não liberada para início. Iten(s) a regularizar :

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Sem mais para o momento,

Atenciosamente

Uberlândia, _____ de _____________ de ______.

	Representante da Universidade


EXECUÇÃO DOS PROJETOS

À

Prefeitura Universitária/UFU

Av. João Naves de Ávila, 2121 – Sant a Mônica.

Uberlândia - MG

	
	
	Processo nº *****.******/2017-**


Prezados Senhores,

Tendo recebido por parte de V.Sas. a liberação para execução dos projetos de instalação do box comercial nº      , comunicamos o início da obra com a montagem do tapume a partir do dia      /2009.

Indicamos como responsável técnico pela obra do box comercial junto à fiscalização o Sr. ________________________, residente a Rua ________________________, cidade de ________________, CREA nº _______________ telefone nº _______________, Fax nº ________________ e-mail _______________________.

(se for o caso) Também indicamos como responsável pela obra do box comercial junto à fiscalização, o Sr. ________________________, residente a Rua ________________________, cidade de ________________, telefone nº _______________.

Segue anexo a relação do pessoal que irá trabalhar na obra do Box comercial, contendo nome, RG, empresa, função e previsão do período de permanência na obra.

Assumiremos toda e qualquer responsabilidade por danos causados e, estamos cientes de todas as normas e regulamentos que serão obedecidos durante a obra.

Sem mais para o momento,

Atenciosamente

Uberlândia, _____ de _____________ de ______.

	

	Representante da Empresa




SOLICITAÇÃO DE VISTORIA FINAL

À

Prefeitura Universitária/UFU

Av. João Naves de Ávila, 2121 – Santa Mônica

Uberlândia – MG.

	
	
	Processo nº *****.******/2017-**

	
	
	


Prezados Senhores,

Comunicamos, por meio desta, que a obra do box comercial do Centro Centro de Convenção do CSTM  estará concluída no dia ____/____/2017.

Desta forma, solicitamos a vistoria final da obra e a emissão da “Ordem de Início das Atividades” para que possamos dar início à atividade comercial.

Sem mais para o momento,

Atenciosamente

Uberlândia, ____de _____________________ de 2017.

	

	Representante da Empresa


 ORDEM DE INÍCIO DAS ATIVIDADES COMERCIAIS

	
	
	Processo nº *****.******/2017-**


Autorizamos o Sr./Empresa _______________________________ iniciar as atividade comerciais no box nº __________ a partir de ______/_____/_____.

Uberlândia, _____ de _____________ de ______.

	

	Representante da Universidade


CARIMBO PADRÃO

	VISTOS:

	

	CREA:
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