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1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 627/2025

(Processo Administrativo n.° 23117.001730/2025-82)

Torna-se publico que a UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, por meio da DIRETORIA
DECOMPRAS E LICITACOES, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento (menor
preco), na hipétese do art. 75, inciso /I, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: 08/07/2025

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 16:00

Link: https://www.gov.br/compras

Critério de Julgamento: menor preco

Regime de Execuc¢ado: Empreitada por Preco Global
OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao,
por dispensa de licitacdo, de servicos graficos especializados, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus anexos.

1.2. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse.
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1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. REGISTRO DE PRECOS

2.1. N&o se aplica.

3. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

3.1. A participacdo na presente dispensa eletrGnica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico
www.gov.br/compras.

3.1.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao o6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.2. A participacao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art.
49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.2.1. A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo do procedimento,
ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pegueno porte.

3.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para 0 microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.°
8.538, de 2015.

3.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
3.3.1. que ndo atendam as condicfes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

3.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:
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a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
gquando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consadrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagédo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil,
por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

3.3.3.1Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

3.3.3.2 O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica
do fornecedor;

3.3.4. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acoérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

3.4. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e
atendam ao art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021 .

3.4.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas
atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de junho de 2007.

3.5. N&o poderéa participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrbnica ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o0 exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.
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4. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrerd com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacao do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a descrigdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

4.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o0 desconto
ofertados, vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto;

4.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracéo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacao adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagédo vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0os servigcos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucgdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitacdo, em campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracoes:

4.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢6es contidas no Aviso de Contratacdo Direta
€ SEeus anexos;

4.9.3. que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-
as como firmes e verdadeiras;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos —- CNMLC/CGU/AGU

Aviso de Contratagdo Direta — Lei n° 14.133/21 e IN SEGES/ME n° 67/2021

Versdo: agosto/2023 4 de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo (versdo agosto/2023)



UASG 154043 Aviso de Contratacao 3/2025

4.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

4.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

4.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3°
do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance
final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

4.12.1. Feita essa opcdo o0s lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto
neste aviso.

4.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na
forma da secéo respectiva deste Aviso de Contratacéo Direta;

4.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

4.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados
poderéo ser conhecidos dos fornecedores na forma da se¢éo seguinte deste Aviso.

5. FASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sesséo publica
serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de
lances também ja previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.2.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratagéo Direta.
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5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagcdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é
de R$ 0,01.

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagéo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

5.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrer4 de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo aleat6rio
ou mecanismo similar.

6. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar
condi¢bes mais vantajosas.

6.1.1. Neste caso, ser4 encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em
relacdo ao estipulado pela Administracao.

6.1.2. A negociacdo podera ser feita com o0s demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apés a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacao.

6.2. Em qualquer caso, concluida a negociagéo, se houver, o resultado serd divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratacao.

6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacao, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for o0 caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

6.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificard se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢Bes de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislac&o correlata e nos itens 3.3 e seguintes
deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo no processo
de contratacao direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.4.1. SICAF;

6.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
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6.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

6.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

6.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.6.3. Constatada a existéncia de sancéo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacéo.

6.7. Verificadas as condi¢cbes de participagdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacé@o Direta e em seus anexos.

6.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.8.1. contiver vicios insanaveis;

6.8.2. ndo obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

6.8.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratacao;

6.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor
lance que:

6.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacéo, apresente precgos global ou
unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com o0s pre¢os dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéao.

6.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias
e convencoes coletivas de trabalho vigentes.
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6.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

6.12. Erros no preenchimento da planilha nad constituem motivo para a desclassificacad da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue nado haja majoracdo do preco.

6.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substéncia das propostas;

6.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢éo a indicacad de
recolhimento de impostos e contribuicoés na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

6.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

6.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.15. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

6.16. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

7. HABILITACAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais
bem classificado na fase de lances.

7.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

7.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacées constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.

7.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se
a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(des) valida(s).

7.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacédo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos nédo constantes do SICAF, o
fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de
........ , sob pena de inabilitagdo. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

7.4. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver ddvida em relacdo a
integridade do documento digital.
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7.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prOpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

7.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.10. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacao Direta.

7.10.1. Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéo ou
entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condicdes de habilitagao.

7.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

8. ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. N&o se aplica.

9. FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

9.1.Nao se aplica.

10. CONTRATACAO

10.1. Apd6s a homologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacao, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

10.2. O adjudicatéario ter4 o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacdo, para aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

10.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura,
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mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso
a sistema de processo eletrdnico para esse fim ou outro meio eletrbnico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da
disponibilizagéo do acesso ao sistema de processo eletrdnico.

10.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacédo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

10.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

10.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de nego6cios ali
estabelecida as disposicdes da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.3.2. a contratada se vincula & sua proposta e as previsbes contidas no Aviso de
Contratacéo Direta e seus anexos;

10.3.3. a contratada reconhece que as hipGteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

10.4. O prazo de vigéncia da contratacéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condi¢cbes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hip6teses previstas
no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
11.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéao exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo direta
sem motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéao falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execucédo do contrato;
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11.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
11.1.10. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo falsa
guanto as condi¢Bes de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualguer momento da dispensa, mesmo apos o
encerramento da fase de lances.

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 11.1.1 a 11.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no a&mbito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste Aviso de Contratacéo Direta, quando ndo se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢cdo da
penalidade mais grave;

11.3. A aplicacdo das sanc¢fes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado & Contratante (art. 156, §9°)

11.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°).

11.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

11.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢8es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sancbes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°):

11.10. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
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11.11. as peculiaridades do caso concreto;
11.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

11.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientac6es dos 6rgdos de controle.

11.15. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159).

11.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0

contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

11.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161)

11.18. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.19. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a
este Aviso.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

12.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

12.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel,
e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

12.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacéo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

12.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacéo das propostas ou da documentacéo de
habilitacdo, conforme o caso.

12.2. As providéncias dos subitens 12.1.1 e 12.1.2 também poderao ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
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12.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administragdo na respectiva notificagao.

12.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operac¢des, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracéao
ou de sua desconexao.

12.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacdo em
contrario.

12.6. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horéario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

12.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificagdo.

12.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

12.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparagéo e apresentagdo de suas propostas
e a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducédo ou do resultado do processo de contratagao.

12.10. Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecerd as deste Aviso.

12.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
12.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:
12.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia

12.12.2. ANEXO Il - Modelo do Envelope (Imagem)

Uberlandia , 03 de julho de 2025

Assinatura da autoridade competente

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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CLEITON RODRIGUES DE OLIVEIRA MARTINS

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/07/2025 as 16:12:30.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Termo de Referencia.pdf (6.29 MB)
® Anexo Il - Modelo Envelope.pdf (149.88 KB)
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Informaco6es Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
14/2025 154043-FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RHUBIAN 23/06/2025 10:02 (v
UBERLANDIA COUTO 6.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria = . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo 23117.001730/2025-
nao-continuado 82

1. Condicoes Gerais da Contratacao

1.1 Contratacdo de servigos graficos especializados nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ltem Especificagao CATSER || Unidade de Medida | Quantidade Valor Total
Confeccao de envelope
1 plastico de seguranca 18724 Servigo 1 R$ 11.833,35
23x18

CLASSIFICAGAO DO OBJETO QUANTO A HETEROGENEIDADE OU COMPLEXIDADE

1.2 O servigo objeto desta contratagdo € caracterizado como comum, consoante justificativa a
seguir, o servigo podera ter o seu padrao de desempenho e qualidade objetivamente definidos, por
meio de especificagdes usuais de mercado.

CLASSIFICAGAO DO OBJETO QUANTO AO MODELO DE EXECUGAO
1.3 O servigo é enquadrado como nao continuo ou contratado por escopo.
PRAZO DE VIGENCIA

1.4 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da emissao da nota de
empenho na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relag&o a vigéncia da contratacéo.

2. Fundamentacao da Contratacao

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
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2.1 A Diretoria de Processos Seletivos € a unidade responsavel pela execugdo dos processos
seletivos e concursos realizados pela Universidade Federal de Uberlandia.

2.2 Suas atividades englobam a analise de documentos para possibilitar o ingresso na universidade
por meio das diversas modalidades de cotas - preto, pardo e indigena; pessoa com deficiéncia;
pessoa com renda per capita de até um salario minimo; quilombolas e refugiados.

2.3 Além do mencionado, a unidade é responsavel pelas fases de preparagédo (elaboracgéo),
aplicagao e correcao de provas e também pelo acompanhamento de recursos, contestacoes e
divulgacéo de resultados dos varios processos seletivos aplicados pela instituicéo.

2.4 Para o ano de 2025 a Diretoria de Processos Seletivos prevé a aplicagdo dos seguintes
certames:

* Dois editais previstos para a Escola Técnica de Saude - ESTES - diversos cargos

* Duas datas de aplicagdo de Concurso para Técnico Administrativo em Educagédo (TAE) -
diversos cargos

® Vestibular (1% e 22 fases)

* Vagas Ociosas - Portador de Diploma/Transferéncia facultativa

* Quatro datas de aplicacao de Concursos para Docentes - diversos editais

® Duas datas de aplicagao para a Pés Graduagéao - varios programas

2.5 Os processos seletivos indicados acima séo realizados anualmente, podendo haver variagdes
relacionadas a quantidade de processos aplicados para docentes e para técnicos, de acordo com a
demanda da universidade.

2.6 Durante a aplicagdo de provas os candidatos ndo poderdao portar alguns itens proibidos e
listados em editais (chaves, controles, aparelhos de celular/smartphone, entre outros), desse modo,
o uso de alguns recursos de seguranga € necessario, como a utilizacdo de envelopes de seguranca
padronizados e confeccionados com material especifico.

2.7 Alguns tipos de envelopes usados pela Divisao de Aplicagao (DIVAP/DIRPS) serdo produzidos
utilizando-se o contrato de servigos graficos da universidade, mas o envelope de seguranga modelo
23x18 nao esta presente no rol dos servigos oferecidos por esse contrato, sendo necessaria a
contratac&o por meio de processo licitatorio ou dispensa de licitagao.

2.8 O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025 (em execugéao),
conforme detalhamento a seguir:

ID PCA no PNCP: 25648387000118-0-000001/2025

Data de publicagdo no PNCP: 19/04/2024

Id do item no PCA: 36

Classe/Grupo: 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

Identificador da futura contratacao: 154043-627/2025

3. Descricao da Solucao
DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A solucado identificada, com base no levantamento de mercado é a contratacdo de
fornecedor especializado em servigos graficos, apto a produzir o modelo de envelope plastico de
segurancga, conforme estipulado abaixo:

2de 19



UASG 154043 Envelope de Seguranca - DIRPS 14/2025

3.1.1. Envelope plastico de seguranca, material: polietileno coextrudado, comprimento: 23 cm,
largura: 18 cm, resistente ao rasgo, com aba adesivada de 30 mm (sendo de 25 mm a largura do
adesivo), espessura total da parede 0,10 micras, cor externa: cinza, cor interna: preta, impressao
em um lado em até 2 cores contendo instrugdes e campo para identificagdo do candidato, e do
outro lado com trés cores e com a logomarca da UFU

¢ Quantidade: 60.000 unidades

3.2 O envelope 23x18 devera ser grafado na cor azul escuro, de acordo com o modelo a ser
enviado pela instituicdo ao fornecedor vencedor.

3.3 As logomarcas da Universidade Federal de Uberlandia a da Diretoria de Processos Seletivos
presentes no exemplar que servira de molde serdo enviadas pela instituicdo ao
fornecedor vencedor em arquivos PDF.

3.4 A espessura e o tamanho dos envelopes de seguranga serdo checados no momento da analise
da amostra, conforme descrito no tépico "Modelo de Execucao do Objeto".

3.5 A Diretoria de Processos Seletivos devera aprovar o layout provisoério para validagao das cores
e da disposig¢ao dos caracteres, antes da geracgao do arquivo final para impresséo.

4. Requisitos da Contratacao
SUSTENTABILIDADE

4.1. O critério de sustentabilidade observado para a contratagcdo do servigo de producéo de
envelope plastico de seguranga se baseia no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis que trata
da adequada destinagcdo ambiental dos residuos decorrentes do servico prestado, levando em
conta as orientagdes trazidas pela Lei 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos

4.2 Ademais a contratagdo seguira as diretrizes tragadas pelo Plano Diretor de Logistica
Sustentavel da Universidade Federal de Uberlandia, bem como do Decreto Federal 10.936/2022,
que aborda o tema coleta seletiva de residuos e institui o Programa de Coleta Seletiva Cidada que
devera ser observado pelas entidades da administragéo publica federal.

SUBCONTRATAGAO
4.3 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.4 Devera ser observado o disposto na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor), que estabelece o prazo de 90 (noventa) dias referente a garantia legal,
contado a partir da entrega efetiva do servigo.

4.5 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo, conforme disposto nos artigos 96 e seguintes
da Lei n® 14.133 de 2021, pelas seguintes razoes:

4.5.1 O servigo ndo possui natureza de execugao continuada.
4.5.2 O objeto da presente contratagdo n&o gerara obrigagdes posteriores.

VISTORIA
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4.6 Nao ha necessidade de realizagao de avaliacao prévia do local de execugdo dos servicos.

5. Modelo de Execucao do Objeto

5.1 A execugédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.2 Apo6s a emissdo da nota de empenho, a contratante enviara, por e-mail e no prazo de 10 dias
corridos, as artes em arquivo PDF, o modelo do envelope plastico de segurangca a ser
confeccionado, bem como a paleta de cores.

5.3 A contratada tera até 15 dias uteis para enviar, por e-mail, o desenvolvimento da arte em foto e
PDF a contratante.

5.4 A contratante podera realizar até 3 (trés) validagdes/alteragdes, desde que a contratada tenha
seguido o que se descreve no tépico "Descricdo da Solugdo" desse Termo de Referéncia, além do
conteldo enviado no arquivo em PDF.

5.5 A contratada tera prazo de 3 (trés) dias corridos a partir do e-mail da contratante para o envio
da 2% e da 32 prova.

5.6 A contratante aprovara, por e-mail, a arte em PDF; na sequéncia, a contratada devera enviar
prova fisica do envelope pelos correios ou por transportadora ou por qualquer outro meio
legalmente possivel, ndo ultrapassando 25 (vinte e cinco) dias corridos apds a aprovacgao da arte
em PDF, considerando-se o prazo para entrega no local. Ressalta-se que todos os custos
decorrentes do envio da amostra fisica deverao ser suportados pela contratada.

5.7 A prova fisica devera ser entregue na Diretoria de Processos Seletivos (DIRPS), na
Universidade Federal de Uberlandia, situada na avenida Jodo Naves de Avila, n° 2121, Bloco 1A,
sala 111, CEP 38.408-100, Uberlandia/MG, no horario entre 8:00 e 17:00, de segunda a sexta, em
dias uteis. O telefone institucional para contato é (34) 3239-4386.

5.8 Apds a aprovacao do modelo fisico pela contratante, que sera dado por e-mail, em até 5 dias
sequenciais ao recebimento do material fisico, a contratada tera até 25 (vinte e cinco) dias uteis
para fornecer o material completo, conforme especificado, 60.000 unidades do envelope plastico de
seguranca, modelo 23x18.

5.9 Os envelopes (producao final) deverdo ser entregues na Diretoria de Processos Seletivos
(DIRPS), na Universidade Federal de Uberlandia, situada na avenida Jodo Naves de Avila, n® 2121,
Bloco 1A, sala 111, CEP 38.408-100, Uberlandia/MG, no horario entre 8h e 17h, de segunda a
sexta, em dias uteis. O telefone institucional para contato € (34) 3239-4386.

INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

5.10 A demanda do 6rg&o tem como base as seguintes caracteristicas: buscar prestador de servigo
apto a fornecer o envelope plastico de seguranga e que atenda a todas as especificagbes propostas
nesse Termo de Referéncia.

6. Modelo de Gestao do Contrato
6.1 O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo

com as clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensado do contrato ou de instrumento
equivalente, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apés a assinatura do contrato ou de instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagédo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugado do objeto, do plano complementar de execugédo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

ROTINAS DE FISCALIZAGAO

6.6 A execugao do contrato ou de instrumento equivalente devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato ou de instrumento equivalente, ou pelos respectivos substitutos.

FISCALIZAGAO TECNICA

6.7 O fiscal técnico do contrato ou de instrumento equivalente acompanhara a execugao do
contrato ou de instrumento equivalente, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato ou em instrumento equivalente, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.8 O fiscal técnico do contrato ou de instrumento equivalente anotara no histérico de
gerenciamento do contrato ou de instrumento equivalente todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato ou de instrumento equivalente, com a descri¢ao do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.9 ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato ou de instrumento
equivalente emitira notificacbes para a corre¢cao da execugao do contrato ou de instrumento
equivalente, determinando prazo para a corregao.

6.10 O fiscal técnico do contrato ou de instrumento equivalente informara ao gestor do contrato ou
de instrumento equivalente, em tempo habil, a situacido que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato ou de instrumento
equivalente nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato ou de instrumento equivalente
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato ou de instrumento equivalente.

6.12 O fiscal técnico do contrato ou de instrumento equivalente comunicara ao gestor do contrato
ou de instrumento equivalente, em tempo habil, o término do contrato ou de instrumento
equivalente sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual.

6.13 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.
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6.14 As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por
for¢a da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

6.15 O fiscal administrativo do contrato ou de instrumento equivalente verificara a manutencao das
condigbes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.16 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato ou
de instrumento equivalente atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor
do contrato ou de instrumento equivalente para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

GESTOR DO CONTRATO OU DE INSTRUMENTO EQUIVALENTE
6.17 Cabe ao gestor do contrato ou de instrumento equivalente:

6.17.1 coordenar a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ou de
instrumento equivalente contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de
gerenciamento do contrato ou de instrumento equivalente, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato ou de instrumento equivalente para
fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.17.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou de instrumento equivalente,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato ou de instrumento equivalente e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.17.3 acompanhar a manutengdo das condigbes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagéo e do pagamento da despesa no relatoério de riscos eventuais.

6.17.4 emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu
desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

6.17.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°®
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.17.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.17.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato ou de instrumento equivalente.

6.17.8 receber e dar encaminhamento imediato:
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6.17.8.1 as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o
art. 2°, inciso |ll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.17.8.2 a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico,
Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. Critérios de Medicao e Pagamento

7.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),
conforme previsto o disposto neste item.

7.1.1 Sera indicada a retengcédo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 ndo produziu os resultados acordados,

7.1.1.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 A utilizacdo do IMR nado impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagao da prestagéo dos servigos.

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR) - RELATORIO DE AVALIAGAO
DO SERVICO DE PRODUGAO DE ENVELOPES PLASTICOS DE SEGURANCA

Finalidade: Avaliar a prestacao de servi¢o da contratada

Forma de Acompanhamento ( ) proviséria ( ) definitiva

Contratante: Universidade Federal de Uberlandia

Contratada:

Data prevista para a prestagéo do servigo:

A qualidade do servigo prestado sera medida por meio dos indicadores estabelecidos abaixo.

7.3 Quando os indicadores resultarem em valor acima de 3 pontos, além da glosa, podera ser
aplicada multa compensatéria de forma proporcional a obrigagdo inadimplida, conforme sangdes
cabiveis.

7.4 A recorréncia de motivos que levaram a aplicacdo de glosas podera se configurar em
inexecugao do objeto contratado, situagao sujeita a sangdes administrativas.

7.5 O resultado da apuragdo da pontuagao e respectivo percentual da glosa, serdo comunicados
pelo fiscal do servigo, por meio de notificagdo formal, a entdo contratada, que tera prazo de 5
(cinco) dias uteis, a partir do recebimento da comunicagao para contestar.

7.6 A cada glosa, os valores do somatério serao zerados, de forma a n&o haver duplicidade.
7.7 A aplicagéo das glosas sdo cumulativas.

INDICADOR
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Somatério ponderado de ocorréncias (irregularidades) apresentadas durante a execugao contratual

ITEM

DESCRIGAO

FINALIDADE

Garantir que o servigo seja executado conforme detalhado no Termo de
Referéncia

META A CUMPRIR

Prestacdo de 100% do servigo dentro das especificagdes contidas no
Termo de Referéncia

INSTRUMENTO DE Planilha de pontuagao de ocorréncias

MEDIGAO pontuac

FORMA D E|Verificagdo da qualidade do produto entregue e atendimento
ACOMPANHAMENTO |dos requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia

PERIODICIDADE

Entrega provisoria e entrega definitiva

MECANISMO
CALCULO

DE

Somatério da pontuagao obtida em cada ocorréncia apontada dentro do
periodo definido, de acordo com a tabela de pontuagdo acumulada
(abaixo)

INiCIO DA VIGENCIA

A partir da emissao da nota de empenho

FAIXA DE AJUSTE NO

Até 1,0 (um) ponto, sera pago 100% do valor correspondente aos
servigos, ou seja, nao havera glosa na nota fiscal.

De 1,1 a 2,0 pontos, sera pago 97% do valor correspondente aos
servigos, ou seja, glosa de 3% sobre o valor da nota fiscal.

PAGAMENTO

(GLOSAS) De 2,1 a 3,0 pontos, sera pago 95% do valor correspondente aos
servigos, ou seja, glosa de 5% sobre o valor da nota fiscal e,
Acima de 3,0 pontos, sera pago 90% do valor correspondente aos
servigos, ou seja, glosa de 10% sobre o valor da nota fiscal

OBSERVAGOES

7.8 A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

TABELA DE PONTUACAO DE OCORRENCIAS

NUMERO DE

OCORRENCIA .
OCORRENCIA PONTUAGAO NA Poﬂ;ggiAO

PRESTAGAO

DE SERVICO

Deixar de utilizar material exigido para a

transporte/armazenamento do produto, a cola

confecgdo dos modelos dos envelopes, conforme 2
descrito neste termo.
Entregar o material em quantidade inferior a 5
demandada
Deixar de cumprir com pelo menos um dos prazos 5
descritos no Termo de Referéncia.
Entregar o material com uma qualidade de cola no
adesivo que ndo possibilite seguranga no
fechamento do envelope ou que, durante o

2
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tenha apresentado problemas ou tenha colado
envelopes um no outro.

Entregar o material com problemas para retirada 5
da fita adesiva.

Entregar o] envelope com

o modelo diferente do layout definido e 1
enviado por e-mail pela contratante (cores)

Entregar o envelope com

o modelo diferente do Ilayout definido e 1
enviado por e-mail pela contratante (palavras ou
espagamento)

Entregar o] envelope com

o modelo diferente do layout definido e 2
enviado por e-mail pela contratante (tamanho)

7.9 O registro das ocorréncias apontadas acima sera individual, ou seja, cada fato novo verificado
correspondera a uma ocorréncia, podendo haver o registro da multiplas ocorréncias na mesma data.

DO RECEBIMENTO

7.10 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.11 O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobrancga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.12 O fiscal técnico do contrato ou de instrumento equivalente realizara o recebimento provisorio
do objeto do contrato ou de instrumento equivalente mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.13 O fiscal administrativo do contrato ou de instrumento equivalente realizara o recebimento
provisorio do objeto do contrato ou de instrumento equivalente mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.14 O fiscal setorial do contrato ou de instrumento equivalente, quando houver, realizara o
recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.15 Para efeito de recebimento provisério, o fiscal técnico do contrato ou de instrumento
equivalente ira apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.15.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.15.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes da execugado ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou
unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.
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7.15.3 A fiscalizagédo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigéo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15.4 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos manuais e instru¢des exigiveis.

7.15.5 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

7.16 Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o termo detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato ou de
instrumento equivalente, em relagédo a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengéao
ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigag¢des, conforme regulamento

7.17.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impe¢am a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.17.3 Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.17.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.18 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do artigo 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de nota fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidagédo e pagamento.

7.19 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.20 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

LIQUIDAGAO

7.21 Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.22 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.23 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a nota fiscal ou fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1 o prazo de validade;

7.23.2 a data da emissao;

7.23.3 os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.23.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.23.5 o valor a pagar; e

7.23.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus a contratante;

7.25 A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢bes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito
do o6rgao ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificag&o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagcado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.28 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

7.29 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.30 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagéo junto ao SICAF.

PRAZO PARA PAGAMENTO

7.31 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.
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7.32 No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

FORMA DE PAGAMENTO

7.33 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.34 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.35 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel

7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

7.36 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

CESSAO DE CREDITO
7.37 As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.38 A eficacia da cessao de crédito, em relagcdo a Administracdo, esta condicionada a celebracao
de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.39 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessao
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.40 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

7.41 A cessdo de crédito nao afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

7.42 O disposto nesta secao nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n°® 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.
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8. Infracoes e Sancoes Administrativas
8.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdao sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2 Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposigcao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

¢’ e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem
a imposigao de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1 Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 10% (dez por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total da contratagdo, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2 Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas "e" a "h" de 10% (dez por cento)
a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.3 Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20%
(quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.4 Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratago.

8.2.4.5 Compensatodria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea
“d”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

[l

8.2.4.6 Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagao.

8.3 A aplicagao das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma,
a obrigacdo de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.
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8.4 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

8.6 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos, a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

8.8 A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacgdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9 Na aplicacao das sang¢des serdo considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagcdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

8.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11 A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administragido, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao
de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12 O contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.
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8.12.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13 As sancgbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14 Os débitos do contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. Critérios de Selecao do Fornecedor
FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta (dispensa de licitagdo), com
fundamento na hipotese do artigo 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, que culminara com a selegéo
da proposta de menor preco por item.

REGIME DE EXECUGAO

9.2 O regime de execugao do objeto sera empreitada por preco global.
EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

9.3 Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
HABILITAGAO JURIDICA

9.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territrio nacional;

9.5 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.
br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

15de 19



UASG 154043 Envelope de Seguranca - DIRPS 14/2025

9.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacgao no Registro onde tem sede a matriz

9.11 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.12 Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituigdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel por sua representagdo perante a
Administragdo (art. 15, caput, | e ll, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13 Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.14 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.19 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagcédo de declaragdao da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICAGAO TECNICA

9.22 Declaracao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condi¢Ges para o cumprimento das obrigagées relativas a contratagao.

16 de 19



UASG 154043 Envelope de Seguranca - DIRPS 14/2025

9.23 Essa declaragcdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratacgéo.

QUALIFICAGAO TECNICO-OPERACIONAL

9.24 Comprovacéao de aptidao para a prestacdo dos servicos similares de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentagido de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.24 .1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo demonstrar uma
producédo de envelopes plasticos de seguranga que corresponda a 40% (quarenta por cento) do
total do objeto desta contratagao (24.000 unidades).

9.24.2 Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatario de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.24.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.24.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato
que deu suporte a contratagao, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

DISPOSIGOES GERAIS SOBRE HABILITAGAO

9.25 Quando permitida a participagdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que néo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

9.26 Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.27 Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.28 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deveréao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.29 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR PARA COOPERATIVAS

9.30 Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

9.30.1 A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estao
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domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.30.2 A declaragéo de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.30.3 A comprovacgado do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

9.30.4 O registro previsto na Lei n® 5.764, de 1971, artigo 107;

9.30.5 A comprovagao de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executaréo o contrato;

9.30.6 Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
9.30.6.1 ata de fundagao;

9.30.6.2 estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.30.6.3 regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.30.6.4 editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.30.6.5 trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;

9.30.6.6 ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacéo; e

9.30.6.7 ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

10. Estimativas do Valor da Contratacao

10.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 11.833,35 (onze mil, oitocentos e trinta e trés
reais e trinta e cinco centavos), conforme custo aposto na tabela 1.1 do tépico "Condigdes gerais da
contratacéo".

11. Adequacao Orcamentaria

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.2. Os recursos orgamentarios para atendimento do objeto deste processo deverao ser debitados
da fonte indicada pela Pro-reitoria de Planejamento e Administragdo (PROPLAD), classificacdo de
despesas 3.3.9.0.39.00 - outros servigos de terceiros pessoa juridica e Unidade Gestora 120106 —
Diretoria de Processos Seletivos/UFU.
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12. Disposicoes Finais
12.1 As informagbes contidas neste Termo de Referéncia sdo classificadas como publicas,

conforme Parecer n° 00291/2023/PF/UFU/PFFUFUB/PGF/AGU, artigo 10 da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 81/2022 e nos termos da Lei 12.527/2011.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

RHUBIAN COUTO
Assistente em Administragdo (DIVAF/DIRPS)/Fiscal Administrativo

b
t“" Assinou eletronicamente em 17/06/2025 as 09:57:31.

ERIKA OHTA WATANABE

Diretora da Diretoria de Processos Seletivos (DIRPS)/Requisitante

L
t“‘ Assinou eletronicamente em 23/06/2025 as 10:02:14.

ALEXANDRE SOARES DA SILVA
Coordenador da Divisao de Aplicacdo (DIVAP/DIRPS)/Fiscal Técnico

b
t“‘ Assinou eletronicamente em 17/06/2025 as 10:23:36.
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Prezado(a) Paricipante

1- DESLIGUE o8 exquipamentos eletmineas, inciusive celulares, e retire a

batena, se possivel;

2- DESATIVE Quaisquedr sONs @ alames, pOs S0 0 celular tocar ou emitie
qualquer sinal SONOK, MESIMO dentrd dO envelope pora-objetos, Voos
ser eliminado;

IDENTIFIQUE este envelope 0om saus dados pessoars,
GUARDE todos 08 peitentes NS0 pamitdos neste envelope;
LACRE este envelope;
- MANTENHA-Q embaixd da carteira durante 1000 0 pertodo de prova.

s |

#

& g -5

—
o

A abertura deste envelope & permitida somente apds a saida do local de
Provas

DESCARTE ESTE ENVELOPE EM LOCAL APROPRIADO PARA RECICLAGEM.

NOMI i

el

CPF N TELEFON

DADOS

-

wwiw portalselecao. ufu.br
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